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CONFIGURATION

Les différentes taches de I'administration consistent a configurer, paramétrer et
gérer les utilisateurs. Cette gestion se fait a travers les menus « Outils» et

« Configuration» tous accessibles par déplacement de curseur.

l. Le menu « Configuration »

Ce menu se présente comme nous le montre la figure suivante :

htes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Qutils Configurafion

Options
Insfitution
Régions
Agences
Caisses
Activités
Nationalités
Professions
Coupures
Comptes réseau

Types de compies

Types de crédits
Durée de crédit

Types de toniine
Types de stickers
Types dimmoebilisation

Source de financement
Objets du crédit
Indices de soufirance
Plan comptable
Jourmnaux comptables
Table de conversion
Groupe de rafio
Transactions
Opérafions

Il est composé des sous-menus suivants : « Option», «Institution »,
« Région», «Agences », « Caisse », « Activités », « Nationalité»,
« Profession» , «Coupure », « Compte réseau » , « Types de compte », « Types de
crédits », « Durée de crédit », « Types de tontine », « Types de stickers », « Types
d’immobilisation », « Source de financement », « Objets de crédit », « Indices de
souffrance », « Plan comptable», « Journaux comptables », « Table de conversion »,

« Groupe de ratio », « Transactions », « Opération ». Tous accessibles par un clic.
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-« Option» : cette gestion se fait a partir de de la page suivante :
- O x
B Sigmaweb(Version de Te X
& (& \@ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/UBQAAGtwggh1YURub2RIcHRAAQAWD_ACTION_=MENU&ID=MT75 i'.‘r| H
SIGMA < Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Qutils Configurafion

WEE ofem

Options générales

Préférences  Compte Crédit Collectes
Caisse

[« Activer le billelage des recus (#*] Un seul bordereau par jour sur guichet
[#] Activer le billetage de |a caisse ] Cacher le solde theorique au guichet
[# Impression automatique des regus (C) Désactiver I'afiichage du solde des comptes a la caisse
[ Refraits suspendus (O Versements suspendus
[« Désaffecter le guichet automatiquement a la cléture [+ Delestage obligatoire des guichets secondaires
[# Transfert obligatoire du solde caisse vers le cofire avant cloture [#) Forcer Ia cloture des guichets en cas de déséquilibre de solde
[#] Activer la gestion des autorisations de débit par palier (® Recu sur papier ordinaire () Regu sur papier continue

Opération de deficit guichet
Opération d'excedant de guichet

Opération d'envoi vers le coffre

Jours de travail et divers

[CREP MICROCREDIT - Djangobo]

Cette page est composée de quatre volets « Préférences », « Comptes », « Crédits
» et « Collectes » de plusieurs champs disponibles par volets et de deux boutons « Valider».

Chaque volet est accessible par un clic.

e Renseigner toutes les informations possibles sur les différents volets
Cliquer sur le bouton « Valider » pour prendre en compte I'enregistrement
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- «Institution »

Cette gestion se fait a partir de de la page suivante

| - a *
B Sigmaweb(Version de Te X
«
< (&) | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/UBQAAETcggh1YURub2RIcHRAAQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M44 b g |
q
S'anv}ng ‘= Guichet Clients Comptes Crédits Collecles Gesfion Décisionnel Outils Configurafion

Informations sur I'institution

Adresse postale 15 BP 10 ABIDJAN 15
Situation géographique

N° d"agrement Date

[CREP MICROCREDIT - Djangoba]

Informations sur l'institution — Retirer
Nom CREP MICROCREDIT ‘
Type Mutualiste

Code
l —

Ville —
Pays

Téléphone fixe 35353535

Fax

Téléphone mobile 01010101

Email

Elle est composée de plusieurs champs de saisie et de trois boutons : « Ajout de

logo», « Retirer» et « Valider».

Renseigner les champs de saisie

Cliquer sur le bouton « Valider » pour prendre en compte les informations
« Ajout de logo» : un clic sur ce bouton permet d’ajouter le logo de
I'institution

« Retirer» : un clic sur ce bouton permet de retirer le logo
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-« Région»

Cette gestion se fait a partir de de la page suivante

- [m] *
B3 Sigmaweb(Version de Te. X
< C' | ® localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/UBQAAPRDhwh1YURUb2RIcHR4AQA?WD_ACTION_=MENU&ID=ME0 b g
s'Gng E Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configuration
Paramétres des régions
Nouveau Détails Supprimer
* Cod * Désignatic ¥
ode 2 &signation &

[CREP MICROCREDIT - Djangobo]

Elle est constituée de de trois boutons « Nouveau», « Détails» et « Supprimer» et d’un

tableau « liste de régions ».

o « Nouveau» : un clic sur cet élément permet de créer une nouvelle région

o « Détails» : un clic sur cet élément permet d’afficher la région sélectionnée
dans le tableau « liste de régions » en vue d’une consultation ou
modification.

o « Supprimer» : un clic sur cet élément permet de supprimer la région

sélectionnée dans le tableau « liste de régions »

Tous les autres fichiers-parameétres a savoir «Agences », « Caisse », « Activités »,
« Nationalité», « Profession» , «Coupure », « Compte réseau » , « Types de compte »,
« Types de crédits», « Durée de crédit», «Types de tontine», «Types de
stickers », « Types d’'immobilisation », « Source de financement », « Objets de crédit »,
« Indices de souffrance », « Plan comptable», « Journaux comptables », « Table de
conversion », « Groupe de ratio », « Transactions », « Opération » se gerent de cette

maniere.
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Il Le menu « Outils »

Ce menu, accessible par simple déplacement de souris se présente comme suit :

Gestion Décisionnel Qutils Configuration

Gesfion des acces
Gestion des services
Fichier du personnel
Gestionnaires VIP

Traitements périodiques
Outils de maintenance

Il est composé des éléments suivants : « Gestion des accés », « Gestion des
services », « Fichier du personnel », « Gestionnaires VIP », « Traitements périodiques »
et « Outils de maintenance» tous accessible par clic.

-« Gestion des acces » : cette gestion se fait a travers la page suivante :

— [m] *
B Sigmaweb x
< C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/cADAAGFWb2x2QONyTGICYOVTBQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M33 b ¢ | g
SIanvg E Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configuration
Gestion des utilisateurs
Groupes dutilisateurs i group Util cloud
Nouveau Détails Supprimer
Listes des groupes Droits associés au groupe
GROO1 DEFAUT Référant Module client v
GRO02 CHARGE CLIENT
GRO03 COMPTABLE

[DEMO - TREICHVILLE]

Elle est composée de trois volets « Groupes d’utilisateurs », « Utilisateur

groupeware » et « Utilisateurs cloud».

Oniris | www.oniris.ci
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o « Utilisateur groupeware»

Ce volet se présente comme suit :

- a x
B3 Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index CTION_=MENU&ID=M93 i d
S'GMWE% E ‘Guichet Clients ‘Comples Crédils Collectes ‘Gesfion Décisionnel ‘Outils ‘Configurafion
Gestion des utilisateurs
Groupes dutilisateurs Utilisateurs groupeware ' Utilisateurs cloud
Nouveau Détails Supprimer
Liste des utilisateurs ® Actif Inactif Tous Droits associés a I'utilisateur
Login a T Nom a T Prénoms a TSuperviseur 'Agenc& ¥ Référant Module client v
demo@oniris.ci 101
remi@oniris.ci DIARRASSCUBA REMI 101
ncisse70@gmail.cor CISSE NOUH 101
koyachi2@hotmail.c KOUASSI YAC MICHEL 101
logblo@hotmail.com KQUAKOU KOFFI 101

Il est composé de trois boutons « Nouveau», « Détails » et « Supprimer » de deux

tableaux « Liste des utilisateurs » et « Droits associés a I'utilisateur», un champ optionnel

(«Actif », « Inactif» et « Tous») et d’un champ de sélection « Référant»

e « Nouveau» : un clic sur cet élément permet de créer un nouvel utilisateur.

e « Détails» : un clic sur cet élément affiche les informations sur l'utilisateur sélectionné

dans le tableau « Liste des utilisateurs»

e« Supprimer» : un clic sur cet élément supprime |'utilisateur sélectionné dans le tableau

« Liste des utilisateurs»

e « Droits associés au groupe» : un utilisateur hérite des droits du groupe auquel il

appartient, toutefois il est possible de modifier ces droits. Dans ce cas :

Sélectionner un utilisateur dans le tableau « Liste des utilisateurs »

Sélection une valeur du champ « Référant» (Module client, Module compte,
« Module crédity, ....)

Cocher ou décocher les éléments du tableau « Droits associés a

I'utilisateur» pour chaque module référant

Oniris | www.oniris.ci
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o « Utilisateurs cloud»
7 .
Ce volet se presente comme suit :
— O x
B Sigmaweb x
| &« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/cAOAAGFWb2x2QONYTGICYOVTBQAPWD_ACTION_=MENUS&ID=M93 b 4
SIGI:‘I’EAB E Guichet Clients Comples Credits Collectes Gesfion Décisiennel Oufils ‘Configurafion
Gestion des utilisateurs
Groupes d'utilisateurs  Utilisateurs groupeware Utilisateurs cloud
Recherche () | Q Horaires Services Ajouter Détails Supprimer
Login (*} Nom (*} : Prénom(s} (*) a : Agence (*} aQ gAdminislmleur ¥
demo@oniris.ci =
remi@oniris.ci DIARRASSOUBA REMI 101 L
djere.coulibaly@oniris.ci COULIBALY DJERE
koyachi2@hotmail.com KOUASSI YAOQ MICHEL 101
logblo@hotmail.com KOUAKOU KOFFI 101
Précedént Suivani
[DEMO - TREICHVILLE]

Il est composé d’'un champ « Recherche», de cinq boutons « Horaires»,

« Services», « Ajouter», « Détails» et « Supprimer» et d’un tableau de liste des

utilisateurs et de deux liens « Précédent» et « Suivant».

e « Ajouter» : un clic permet d’ajouter un nouvel utilisateur

e « Détails» : un clic sur cet élément permet d’afficher les informations sur

I'utilisateur sélectionné dans le tableau

consultation ou modification

« Liste des utilisateurs» en vue d’une

¢ « Recherche» : saisir tout ou une partie du nom du client et cliquer sur la loupe

recherche pour I'afficher.

e « Horaires» : défini les horaires de connexion

e « Services» : défini les services qui doivent étre traité

Oniris | www.oniris.ci
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-« Gestion des services »
. PN .
Cette gestion se fait a travers la page suivante :
- O x
B4 Sigmaweb X
<« c ‘ @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Indax/aBsAALSz 1Wx0OSHFDVKROQkp2FAAPWD_ACTION_=MENU&ID=MA7 ¥r \ :
SlGﬂfvg Z Guichet Clients Comples Crédits Collecles Gestion Décisionnel Outils Configuration
Gestion des services
|| [Activer | Désactiver] les services Valider
" Numére Libelié T indice " Fréquence St Etat
= o =Y a a
1 Audit du portefeuille compte 7 Jour 21:00 )
2 Audit du portefeuille crédit 7 Jour 2130 )
3 Audit du portefeuille tontine 15 Jour 22:00 )
4 Calcul des frais de tenue de compte 7 Jour 2230 [}
5 Validation des frais de tenue de compte 1 Jour 2300 [}
6 Déclassement du crédit 1 Jour 23:30 5]
7 Prélevement des echéances 1 Jour 2359 (3]
8 Prélévement des frais de camet tontine 1 Jour 00:30 a
9 Prélevement de la mise tontine 1 Jour 01:00 a
10 Virementtontine vers compte associé 1 Jour 01:30 ()
11 Alertes sms sur portefeuille crédit 1 Jour 02:00 2}
12 Alertes sms sur opérations compte 1 Jour 06:30 ]
13 Alertes sms des anniversaires clients 1 Jour 05:30 4]
14 Activation du service sms 1 Seconde 02:30 4]
15 Audit du portefeuille client 15 Jour 03:.00 )
[DEMO - TREICHVILLE]
. , ) . .
Cette page est constituée d’'un tableau de liste de services. Dans la colonne

« Etat » du tableau cocher les services que vous voulez.
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-« Fichier du personnel »

Cette gestion se fait a travers la page suivante :

- [m] X
B Sigmaweb X
& C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/OAUAACxmP21qRVBERVIIQXRTHAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M92 o
slﬁlltg ‘ Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Outils Configuration
Gestion du personnel
® Actif En sommeil Tous ® Tous Crédit Caissier Collecteur Gestionnaire Cofire-fort Releveur
Login a Nom a Contacts a
101029 ABOUCHO AUDREY CHARLENE 55098392/06510123 -
101035 AKA KAULL 07347365
101003 ALLO MADELEINE
101021 AMICHIA CLOTILDE 04105773/01887675
101042 AMIYAQ SANDRINE AMA 08918815
101025 ANOMA ANGE CHRISTINE LYDIE 03041258
101020 COULIBALY DJENEBA
101007 COULIBALY DRABA
101006 COULIBALY SITA
101022 DA ANGHANSSAN FERNANDE 02885203/65222271
101039 DIAH KONAN N'GUESSAN FLEUR INES 42432150/44508633
101030 DIALLO AWA KRY 03098310
101044 DIARRASSCUBA REMI 08081488
101028 EDI XAVIER FRANCOIS 08338680/41481124
101017 FED
101018 FED
101027 FED ADJAME

Elle est composée de deux champs d’options filtres, d’un tableau de liste d’employé et de

trois boutons « Nouveau », « Détails » et « Supprimer ».

- Les champs d’options-filtre permettent de filtrer I’affichage de la liste
-« Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouvel employé

-« Détails » : un clic sur cet élément permet d’afficher 'employé sélectionné dans le

tableau

-« Supprimer » : un clic sur cet élément permet de supprimer 'employé sélectionné

dans le tableau

Oniris | www.oniris.ci
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-« Gestionnaires VIP »

Cette gestion se fait a travers la page suivante :

- O X
B Sigmaweb X
= C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/OAUAAPI4P21gRVBERVIIQXRTHAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M34 b e
S'Gl’vfs é Guichet Clients Comples Crédifs Collectes Gesfion Décisionnel Oufils ‘Configurafion
Gestionnaires VIP
Login o Nom o Prenom o
demo@oniris.ci
remi@oniris.ci DIARRASSOUBA REMI
ncisse70@agmail.com CISSE NOUH
koyachi2@hotmail.com KQUASSI YAQ MICHEL
loghlo@hotmail.com KOUAKOQU KOFFI
Ajouter Retirer
Login a Nom o Date d'ajout o
[DEMO - TREICHVILLE]

Elle est composée de deux tableaux « Liste de ’ensemble des utilisateurs » et
« Liste des utilisateurs VIP» de deux boutons « Ajouter » et « Retirer»

-« Ajouter » : sélectionner un utilisateur dans le tableau du haut « Liste de

I’ensemble des utilisateurs » et cliquer sur le bouton « Ajouter» pour I'ajouter dans
la liste du tableau du bas.

-« Retirer» : sélectionner un utilisateur dans le tableau du bas « Liste des
utilisateurs VIP » et cliquer sur le bouton « Retirer » pour I’enlever de la liste
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-« Traitements périodiques »

Cette gestion se fait a travers la page suivante :

~ Traitements fin de période

= Déclassement du crédit

Traitement des provisions

[DEMO - TREICHVILLE]

Transfert en irrécouvrables

Traitement des amortissements

- ] X
B4 Sigmaweb X |
< C ‘ ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/BBMAALRxU2 14RnNJakNSYXtBAATWD_ACTION_=MENU&ID=M35 w ‘ :
SIGMP'VQ ‘= Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Outils Configurafion
Traitements périodiques
v Traitements tontine
= Prélévement mise sur tontine = Prélévement frais de camet = Cléturer les camets tontine = Auditdes prélevements
~ Traitement du crédit
= Prélévement des échéances = Auditer |e portefeuille = Auditer les échéances = Scoring de crédit

Cette page est constituée de trois groupes de boutons-liens : « Traitements tontine »,

« Traitements du crédit » et « Traitement fin de péri

ode ».

Cliguer simplement sur un élément pour effectuer le traitement correspondant.

Il. « Le Décisionnel »

Ce menu, accessible par simple déplacement de souris et se présente comme suit :

Décisionnel

Tableau de bord

Etats sur I'apargne
Etats sur le crédit
Etats de gesfion
Eiats inanciers

Outils

Configuration

Oniris | www.oniris.ci
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Il est constitué des éléments suivants : « Tableau de bord », « Etats sur
I’épargne », « Etats sur le crédit », « Etat sur la gestion » et « Etats financiers».

- « Tableau de bord »
Un clic sur cet élément affiche le tableau de bord de I'ensemble des activités de la
structure.

-« Etats sur I’épargne »
Un clic sur cet élément affiche une page permettant d’afficher les états imprimables
sur I’ensemble des opérations d’épargne au sein structure.

-« Etats sur le crédit »
Un clic sur cet élément affiche une page permettant d’afficher les états imprimables
sur I’ensemble des opérations de crédit (prét) au sein structure.

-« Etat sur la gestion »
Un clic sur cet élément affiche une page permettant d’afficher les états imprimables
sur 'ensemble des opérations de gestion au sein structure.

-« Etats financiers».
Un clic sur cet élément affiche une page permettant d’afficher les états imprimables
sur les états financiers.

Oniris | www.oniris.ci
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-« Outils de maintenance»
Cette gestion se fait a travers la page suivante :

B sigmaweb x

1 < C ‘ @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/BBMAAIMAUZ214RnNJakNSYX JtBAATWD_ACTION_=MENU&ID=M36 | i

Sl GMblvg E Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Outils Configurafion

Outils de maintenance

v Traitements divers

Suppressions et reprises = Transfertde fiche = Prélévement ponctuel sur compte = Prélever frais d'ouverture compte

= Mise en instance d'opération sur compte

v Traitements tontine

= Restaurer stickers = Récuperer des stickers = Renumeroter un carnet = Auditerles camets
~ Traitements comptables
= Reprise pigces sur période C iser pigces sur période = Reprise schéma sur opération = Changer compte

Recus non comptabilisés OD non compiabilisées Ecritures non validees Audit compte de totalisation

Audit des comptes inexistants Audit des piéces sans compte Audit pigces sur transactions Audit solde crédit

Mouvements non

Détails orphelins

Ecritures sans opé = Audittr

Audit opérations

v Inventaires

= Comptes nominatifs Comptes sur fiers Comptes sur types Tontine

= Cash nominafif

Cash par genre Crédit sur type

Compte bancaire

= Crédit nominatif

[DEMO - TREICHVILLE]

Tout comme le cas précédent, elle est constituée d’un ensemble de traitement a effectuer
aprés un clic.
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Iv. Le menu d’accueil

Il est accessible par un clic sur le logo sigmaweb qui affiche les informations suivantes comme
nous le montre la figure suivante :

Sigmaweb b4
B sig

&« = ‘ @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Connexion/fBU

Guichet Clienis Comptes

Accueil

Aide en ligne

Modifier mot de passe
Changer d'agence

Déconnexion

Ce menu est composé des éléments suivants : « Accueil », « Aide en ligne », « Modifier mot de

passe », « Changer d’agence » et « Déconnexion »

-« Accueil » : un clic sur cet élément permet de revenir a la page d’accueil de I'application

-« Aide en ligne » : un clic sur cet élément permet d’afficher I'aide en ligne

-« Modifier mot de passe » : un clic sur cet élément permet a |'utilisateur de modifier son
mot de passe de connexion

-« Changer d’agence » : un clic sur cet élément permet a un utilisateur superviseur pouvant
se connecter sur plusieurs agences de basculer d’'une agence a I'autre

-« Déconnexion » : un clic sur cet élément permet la déconnexion a I'application.
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GESTION DU CLIENT

Cette gestion se fait a travers le menu suivant :

B sigmaweb x

&« c | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Connexion/RBcAAHShy0pSa0txRHITY

SIGMA 'S - - adi
WEB o Guichet Clients Comples Crédits

Editeur de client
Liste rouge

Clients Mabanque
Alertes mobiles

Ce module est accessible par un simple déplacement du curseur sur le menu « Client
». Il est composé des sous-menus suivants : « Editeur de client », « Liste rouge »,

« Clients Mabanque » et « Alertes mobiles ».

1. « Editeur de client »

Un clic sur cet élément affiche la fiche de gestion de client comme l'indique la figure

suivante :

- O
B4 Sigmaweb x
< (¢} | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/qBAAAEMi4EpOV3FUC3dvQWZUIAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M10 W ‘ i
Slﬁﬂfvg 2 Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Outils Configuration
Fiche client /O Recherche
Identification Messages Evénements Photo Signature
Code client Agence v
Nom
Type Personne physique v Secteur d'activité v
Civilité Monsieur v Profession v
Sexe Masculin T Type de piéce Carte d'identite T
Nationalité A Numéro de piéce
Date d'adhésion EL} Téléphone mobile
Date de naissance 3 Lieu de naissance
Solde épargne Solde effectif
Fiches de compte Solde compte Nouveau Afficher
: Numéro o * Type de compte o * Solde o ° Dernier mouvement
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Elle est composée de plusieurs champs de saisie, de tableaux et de plusieurs

boutons. Les boutons sont différenciés par deux couleurs le bleu et le blanc.

a. Les boutons de couleur bleu : ils permettent de gérer directement les informations
sur la fiche client : ce sont « Nouveau», «Modifier », « Enregistrer» et
« Supprimer».
e « Nouveau » : un clic sur cet élément initialise tous les champs de saisie en vue
de la création d’un nouveau client.
o Saisie les informations des champs de saisie, les champs
«Nom», «Nationalité», «Date de naissance », «Numéro de
piece», «Téléphone mobile» sont obligatoires.
o Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour prendre en compte la création.
e « Modifier » : un clic sur cet élément permet d’activer les champs de saisie
contenant les informations sur la fiche de client affichée.
o Cliquer sur le bouton « Rechercher » afin de saisir des informations de
recherche sur le client concerné pour I'afficher
o Apporter les éventuelles modifications
o Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour prendre en compte les
modifications.
e « Enregistrer » : un clic sur cet élément permet de valider la création ou la
modification apportée a une fiche de client affiché.
e « Supprimer » : un clic sur cet élément permet de supprimer définitivement le

client affiché.

b. Les boutons de couleur blanche : ils permettent de gérer d’autres informations sur
le client apres la création. lls sont disponibles sur différents groupes de champs tels
que : « Identification », « Fiche de compte », « Dossier de crédit », « Canet tontine
», « Compte mobile », « Liste des mandataires», « Liste des filleuls ou membre »

e « ldentification »
= « Messages » : affiche I'historique des messages envoyés au client

affiché
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= « Evénements » : un clic sur cet élément affiche une table gérant les
principaux événements liés au client affiché
= « Photo » : un clic sur cet élément permet d’associer une photo au
client affiché
=« Signature » : un clic sur cet élément permet d’associer une
signature au client affiché
« Fiche de compte » : contient deux boutons « Nouveau », « Afficher» et
«un tableau de liste de compte » :
= « Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouveau
compte qui associé au client affiché
=« Afficher» : affiche les informations sur le compte sélectionné dans
le tableau de liste de compte
« Dossier de crédit » : contient deux boutons « Nouveau » et « Afficher»
= « Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouveau
dossier associé au client affiché
=  « Afficher» : affiche les informations sur le dossier de crédit
sélectionné dans le tableau de liste de dossier de crédit
« Canet tontine » : contient trois boutons « Associer et activer alerte »,
« Nouveau » et « Afficher»
=« Associer et activer alerte » : un clic sur ce bouton d’activer 'alerte
mobile
= « Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouveau
carnet associé au client affiché
=« Afficher» : affiche les informations sur le carnet sélectionné dans
le tableau de « liste de carnet »
« Compte mobile » : contient deux boutons « Nouveau » et « Afficher»
=  « Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouveau
compte mobile associé au client affiché
=  « Afficher» : affiche les informations sur le compte mobile

sélectionné dans le tableau de « liste de compte mobile »
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e « Liste des mandataires» : contient trois boutons
« Nouveau», « Afficher» et « Supprimer »
= « Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouveau
mandataire associé au client affiché
=« Afficher» : affiche les informations sur le mandataire sélectionné
dans le tableau de « liste de mandataire »
= « Supprimer » : supprime le mandataire sélectionné dans le tableau
de « liste de mandataire »
e « Liste des filleuls ou membre » : contient deux boutons « Nouveau » et
« Afficher»
= « Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouveau
filleul ou membre associé au client affiché
= « Afficher» : affiche les informations sur le filleul ou membre

sélectionné dans le tableau de « liste de filleul ou membre»

« Liste rouge » : cet élément permet de gérer les restrictions a apporter a un

client
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3. « Clients Mabanque » :
Cet élément permet de gérer les clients ayant opté pour le produit « Mabanque », c’est la

banque en ligne ol le client pourra avoir toutes informations ces différents comptes.

Un clic sur ce sous-menu affiche la figure suivante :

- ] X
B4 Sigmaweb X
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/GADAACANMgFHBWA PWD_ACTION_=MENU&ID=M20 | O
s'emwg E Guichet Clients Comptes Credits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configurafion
Clients Mabanque
Recherche [7) @ 4 Précédent Suivant = Ajouter Détails Supprimer
P + N E - ¥
Numéro (*) o Nom {*} o Email (*) o Etat Contacts o
1020000001 TCHICAYA JEAN PIERRE PATIENCE jeanppeva@yahoo.fr L4
1020000002 TOUYE BIFRANCIS BONAVENTURE touyebonaventure@yahoo fr Ld
1010001916 YAD SAINOUH REINE LYDIE yaoreine@hotmail fr Ld 08780348

Elle est composée d’un champ de saisie « Recherche», de cinq boutons
« Précédent», « Suivant», « Ajouter », « Détails », « Supprimer» et un tableau de « liste

de client Mabanque»

-« Recherche» : saisir tout ou une partie du nom du client et cliquer sur la loupe afin
d’afficher le client dans le tableau

-« Précédent» : permet d’afficher les clients Mabanque de la liste précédente

-« Suivant» : permet d’afficher les clients Mabanque de la liste suivante

-« Ajouter » : ajoute un client dans la liste des clients Mabanque

-« Détails » : affiche les informations sur le client MaBanque sélectionné dans le
tableau en vue d’une consultation ou d’'une modification

« Supprimer» : un clic sur ce bouton sur le client MaBanque sélectionné dans le tableau
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1. « Alertes mobiles » : un clic sur ce menu affiche une page comme nous l'indiquée

la figure suivante :

Alertes mobiles

Correspondance
® Envoyer des SMS

® Clients actifs

® Portefeuille Credit

Compte Tontine

Destinataires

Envoi de sms

Nombre de caractéres 0

[CREP MICROCREDIT - Djangobo]

Clients en sommeil

Cash

Créditen retard

— O x
B3 Sigmaweb(Version de Te. X
& C | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/HBBAAK_AjAtQQOIuakNiZWFTAAA?WD_ACTION_=MENUBID=M21 bl :
S'G%g ‘: Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gestion Décisionnel Qutils Configuration

Envoyer un email... Test email... Testsms...
Envoyer des Emails
Tous les clients
Hommes Personnes morales Dirigeant
Femmes Personnel Personnalisé

Valider les filtres

Envoyer le sms...

Elle est constituée de trois groupes de champs de sélection, de plusieurs boutons,

et des champs de saisie.

« Envoyer un email ...» : permet d’envoyer un mail

-« Test email... » : permet de tester les paramétrages des email

-« Test sms...» : permet de tester les paramétrages des sms

-« Groupes de champs de sélection » : cliquer sur I'un des éléments de chaque

groupe de sélection

-« Valider les filtres » : permet d’afficher dans le champ « Destinataire », les

contacts correspondants aux options sélectionnées dans les trois groupes de

champs de sélection.

- Ecrire le message a envoyer
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-« Envoyer le sms » : un clic sur ce bouton permet d’envoyer le sms saisi aux

contacts affichés
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GESTION DES COMPTES

Cette gestion se fait a travers le menu suivant :

B Sigmaweb(Version de Te X

&« c | ® localhost/SIGMAWEB/PAGE_Connexion/6CoAADxEuQtWQOpOTXJaVIhiAAA

Si Gn&,‘g E Guichet Clients Comples Crédits Collectes

Editeur de compie
Opérafions diverses
Virementinterne
Virement inter-agence
Dépot bancaire client
Sorlie bancaire client
Domiciliation de salaires
Gesfion des découverts
Avances sur salaire
Gesfion des chéques
Gestion des procurations
Frais de tfenue de compte
Virement permanenis

Il est constitué des éléments suivants : « Editeur de compte », « Opérations diverses », « Virement
interne », « Virement inter-agence », « Dép6t bancaire client », « Sortie bancaire client »,
« Domiciliation de salaires », « Gestion des découverts », « Avance sur salaire », « Gestion des

cheques », « Gestion des procurations », « Frais de tenue de compte » et « Virements permanents ».

1. « Editeur de compte »

C'est ici que se fera la gestion du compte, la recherche, les consultations et les saisies.

a. Création du compte : elle se fait a partir de la fiche client dans le groupe de champs
« Fiche de compte »
- Cliquer sur le sous-menu « Editeur client » du menu client
- Cliquer sur le bouton « Rechercher » : saisir tout ou une partie du nom du

client ou son contact pour I'afficher
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- Cliquer sur le bouton « Nouveau » du groupe de champs « Fiche de compte », cela

affiche la page suivante comme nous le montre la figure suivante :

e

B3 Sigmaweb(Version de Te X

- [m] X

Cc | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/cCsAAKvtzwivSnVmb1JkcVQAAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M10 ¥r | (]

s'anv‘EAa z Guichet

Editeur de compte

Identification

Numéro compte

Clients Comples

Code client 050000063
Type compte Compte ordinaire pp
Solde actuel

Date de création

Mouvements du

Date a

[CREP MICROCREDIT - Djangobo]

31 Au

Libellé

Crédits

Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configurafion

Agence Djangobo v ‘

KONE DRAMANE

® Actif

3

® Tous

Retrait

@ Inactif O Instance de cldture ) Cléturé
Dernier mouvement 3
() Lesentrées () Les retraits Imprimer
a Dépdt a Solde a Date valeur a

[ Recherche

Fiche du compte...

®

v

= e T =

Cette page est constituée de plusieurs champs de saisie, de plusieurs boutons et d’un tableau

de liste de mouvements sur compte.
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La consultation, la modification ou la suppression du compte

Un clic sur le bouton « Rechercher » permet de rechercher un compte existant
dans la base en vue de I'afficher pour une consultation, modification ou
suppression. Elle se fait sur la page de compte comme nous indique la figure

suivante :

B Sigmaweb(Version de T X

e

C | @ localhost/SIGIMAW
b~
siaa

N_=MENU&ID=M22 i ¢

Décisionnel Outils ‘Configuration

Editeur de compte Annuler

Identification

Numéro compte
Code client

Type compte Compte ordinaire pp

Solde actuel O

Date de création 3

Mouvements du 31 Au 3 ® Tous Les entrées Les retraits Imprimer

Date : Libellé * Rerait * Depat Solde

a a a a Date valeur a

Saisir le numéro de compte ou tout ou une partie du nom du client.
Sélectionner le compte concerné dans la liste proposée pour I'afficher dans la
page
Le bouton « Modifier » permet d’activer les champs de saisie en vue d’une
modification.
o Cliquer sur le bouton « Modifier »
o Apporter les éventuelles modifications
o Cliquer le bouton « Enregistrer » pour prendre en compte les
modifications
Le bouton « Auditer » : un clic sur cet élément permet de lancer un audit sur le
compte affiché
Le bouton « Supprimer » permet de supprimer définitivement le compte affiché
« Les mouvements sur compte » peuvent étre observés apres affichage du
compte et peuvent étre imprimés pour ainsi constituer le relevé de compte
o Renseigner les « Mouvements du » et « Au», cliquer sur une option
[«Tous », « Les entrées » ou « Les sorties»] pour remplir le tableau
o « Imprimer » : un clic sur ce bouton permet d’'imprimer le relevé de

compte affiché
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Toute transaction sur un compte faite en dehors du guichet constitue une opération diverse.

Apres un clic sur le sous-menu « Opérations diverses » une page s’affiche comme nous l'indique la

figure suivante :

— m] x
B3 Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEBE/PAGE_Index/PAcAAMKyiwZrdElpQ291dUxiBAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M23 b d

S'Guwg z Guichet Clients Comptes Credits Collectes Gesfion Décisionnel Qufils Configurafion
Opérations diverses sur compte

Opération diverse sur compte Valider

Informations principales

Numéro Rechercher

Intitulé

Solde

Informations la transaction

Opérations v

Libellé

Montant Date 12/01/2017 31
[CFEFCI - Mode centralisé]

Elle est composée de deux groupes de champs d’informations : « Informations

principales » et « Informations sur la transaction »

o  « Informations principales » est composée de trois champs d’informations

« Numéro », « Intitulé » et « Soldes » et d’'un bouton « Rechercher »

e« Numéro » : saisir exactement le numéro de compte

e  Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour remplir les informations

concernant les « Intitulé » et « Soldes »

o  « Informations sur la transaction » : est composé d’une zone de liste

« Opérations », des champs « Date », « Libellé » et « Montant »

e  Sélectionné un élément dans la liste de zone, automatiquement le

champ « Libellé » est renseigné, il peut étre modifié

e « Date » : saisie la date d’opération

e « Montant » : saisie le montant de I'opération

« Valider » : cliquer sur ce bouton pour prendre en compte I'opération sinon sur

« Annuler » pour abandonner 'opération
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3. « Virementinterne » :

Le virement interne se font se font sur les comptes de la méme agence.

GMAS i

ment compte

Virement compte interne
Informations sur I'émetteur
Compte

Titulaire

Solde

Opération par

Informations sur le récepteur
Compte

Titulaire

Libellé

Montant

Date de saisie

Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Qutils ‘Configuration

Valider

Rechercher

Rechercher

12012017 3 Date de valeur 12/01/2017 31

Elle est composée de deux groupes de champs d’informations : « Informations sur

I’émetteur » et « Informations sur le récepteur» et un bouton « Valider ».

O

« Informations sur I’émetteur » est composée de quatre champs

d’informations « Compte », « Titulaire », « Solde » et « Opération par » et

d’un bouton « Rechercher »

e « Compte » : saisir exactement le numéro de compte

e Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour remplir les informations

concernant les « Titulaire » et « Solde »

« Informations sur le récepteur» : est composé de six champs de

saisie « Compte », « Titulaire », « libellé » , « Montant », « Date de saisie

» et « Date de valeur » et d’'un bouton « Rechercher ».

e « Compte » : saisir exactement le numéro de compte récepteur

e  Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour remplir les informations

concernant les « Titulaire » et « libellé»

. « Montant » : saisie le montant du virement

e « Date de saisie » et « Date de valeur » : saisie des dates

. « Valider » : cliquer sur ce bouton pour prendre en compte le

virement
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4. « Virement inter-agence » :

Le virement inter-agence concerne les comptes d’agences différentes.

s'Gng E Guichet Clienis ‘Comples Crédits Collecles Gesfion Décisionnel Outils Configuration

Virement compte inter-agence

Transfert compte inter-agence Valider
Information sur Il'émetteur

Emetteur Rechercher

Titulaire

Agence v

Solde

Information sur le recepteur

Récepteur Rechercher

Titulaire

Agence v

Solde

Information sur I'opération

Montant Date 121012017 31

Elle est composée de deux groupes de champs d’informations : « Informations sur
I’émetteur » et « Informations sur le récepteur» et un bouton « Valider ».

o  « Informations sur I’émetteur » est composée de quatre champs
d’informations « Emetteur », « Titulaire », « Agence » et « Soldes » et d’un
bouton « Rechercher »

e« Emetteur » : saisir exactement le numéro de compte
e Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour remplir les informations
concernant les « Titulaire » et « Soldes »

o  « Informations sur le récepteur» : est composé de six champs de
saisie « Récepteur », « Titulaire », « Agence », « Solde », « Montant »,

« Date » et d’'un bouton « Rechercher ».
e« Récepteur » : saisir exactement le numéro de compte récepteur
e Cliquer sur le bouton « Rechercher » pour remplir les informations
concernant les champs « Titulaire », « Agence » et « Solde »
e« Montant » : saisie le montant du virement
e « Date » : saisie des dates
. « Valider » : cliquer sur ce bouton pour prendre en compte le

virement
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5. « Dépot bancaire client » :
Un clic sur ce sous-menu affiche la page suivante :
— m] s
B3 Sigmaweb x [q AideSigmaweb X
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/zBMAAEWYSwZjbIFmZIRpek TkAQATWD_ACTION_=MENU&ID=M129 W

SI Gn’uﬁ z Guichet Clients edi Décisionnel Configuration

Dépét bancaire pour un client compte

Sortie bancaire pour un client compte Valider

Informations principales

Numéro Rechercher

Intitulé

Solde

Informations la transaction

Compte bancaire v
Libelié

Référence Opération par

Date de saisie 12/01/2017 31.| Date de valeur 12/01/2017 31

Montant

[CFEFCI - Mode centralisé]

Elle est composée de deux groupes de champs d’informations : «Informations

principales » et « Informations sur la transaction» et d’'un bouton « Valider ».

o  «Informations principales » :

e« Numéro » : saisir le numéro de compte concerné et cliquer sur le
bouton « Rechercher » cela a pour résultat de renseigner
automatiquement les champs « Intitulé » et « Solde »

o  « Informations sur la transaction» :

e « Compte bancaire » : sélectionner le compte bancaire cela permet de
remplir automatiqguement le champ « Libellé »

e Renseigner les autres champs

o  « Valider » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte le virement

bancaire encours de saisie
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6. « Sortie bancaire client » :

Un clic sur ce sous-menu affiche la page suivante :

— a *
[ Sigmaweb % '\ [ AideSigmaweb x
&« C | ® sigmaweb.webhop.net/s| EB/PAGE_Index/z| vZjbIFmZIRpek TkAQ _ACTION_=MENU&ID=M130 h+d
S,Gﬂvl'vg E Guichet Clienfs ‘Comples Crédits Collectes ‘Gesfion Décisionnel Outils ‘Configuration

Sortie bancaire pour client compte

Sortie bancaire pour un client compte Valider
Informations principales

Numéro Rechercher

Intitulé

Solde

Informations la transaction

Compte bancaire v
Libellé

Référence Opération par

Date de saisie 12/01/2017 31| Date de valeur 12/01/2017 31

Montant

Cette page est composée de deux groupes de champs d’informations : «Informations

principales » et « Informations sur la transaction» et d’'un bouton « Valider ».

o  «Informations principales » :

e« Numéro » : saisir le numéro de compte concerné et cliquer sur le
bouton « Rechercher » cela a pour résultat de renseigner
automatiquement les champs « Intitulé » et « Solde »

o  « Informations sur la transaction» :

e « Compte bancaire » : sélectionner le compte bancaire cela permet de
remplir automatiquement le champ « Libellé »

¢ Renseigner les autres champs

o  « Valider » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte le virement

bancaire encours de saisie
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7. « Domiciliation de salaires » :
La domiciliation de salaire commence par le paramétrage suivant :

e « Paramétrage société »
e « Paramétrage compte client salarié »

B4 Sigmaweb X
| < C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/gAwAAKd1dAtNVOdSaFWVT25QDQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M10 ¥
S'Gnv'vgz Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Quiils Configuration
Fiche client: FED ADJAME [55885631] [ Recherche
| Client mis en sommeil Date de mise en sommeil 16/11/2016 31 -
Client avec salariés
| Groupe avec salarié Salaire payé par Prélévement sur compte ¥ | Compte 1010500001 v

Liste des mandataires

Nouveau Modifier Supprimer
i Nom du mandataire o T Fonction du mandataire o T Téléphone du mandataire
Liste des filleuls ou membres Ajouter Retirer
¢ Numé : Date adhési : N : Contact: ¥
uméro & ate adhésion a om & ontacts &

Rélations familiales

Situation Célibataire v Enfants a charge

« Paramétrage société »

A la création de la fiche de client-entreprise il faut préciser les informations du groupe de champs

« Client avec salariés »

o  Cocher « Groupe avec salarié »

o  Sélectionner un élément dans la zone « Salaire payé par » soit : [« Virement
bancaire », « Prélevement sur compte » ou « Chéque bancaire »]

o  « Compte » : sélectionner le compte de I'entreprise a partir duquel les
virements seront faits aprés avoir cliqué sur la loupe en face

o  Cliquer sur le bouton « Enregistrer »
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o Ajouter tous les clients-salariés aux membres du client-entreprise a partir du
tableau « Liste des filleuls ou membres » sur la fiche client. Pour cela il faudra
au préalable créer tous clients-salariés de I'entreprise. Dans ce cas utiliser les
boutons suivants : « Ajouter », « Retirer»

-« Ajouter » : un clic sur ce bouton permet d’ajouter un client-salarié a la liste des
membres du client-entreprise. Ce client apparait aussitot dans le tableau « Liste
des filleuls ou membres ».

-« Retirer» : sélectionner un client-salarié dans le tableau « Liste des filleuls ou
membres » et cliquer sur ce bouton pour le retirer de la liste des membres du
client-entreprise. Ce client disparait parait aussitot dans le tableau « Liste des

filleuls ou membres ».

« Paramétrage compte client salarié »

Avant tout il faudra créer chaque salarié comme client et leur créer un compte qui va recevoir le

salaire. A cet effet un paramétrage est fait sur la page client et sur la page compte du salarié.

Page client du salarié

o Il faut définir dans le champ « Code parrain » le code client de I'entreprise. Cela
a pour résultat d’ajouter le client-salarié dans la liste des membres du client-
entreprise.

o  Cliquer sur le bouton « Enregistrer »
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Page compte du salarié

Ala création du compte, il faut cocher « Compte avec salarié » et préciser le montant « Salaire

base » comme nous l'indique la figure suivante :

La gestion de domiciliation est accessible par un clic sur le sous-menu « Domiciliation de salaires

» du menu « Compte».

- O X
B4 Sigmaweb x
&« C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAW b ¢

SIG% ‘: Guichet Clients Comples Credits Collectes Gesfion Décisionnel Outils Configuration
Domiciliation de salaires Recherche

Information sur I'organisation Saisir les montants... Importer...

Agence v

Nom

Compte associé Période salaire Janvier v || 2017 v

Solde du compte

Salaires mensuels Date 13/01/2017 31 Frais facturés Traiter Positi Ignorer I'éché Supprimer

Date ) Client ) Compte 8 Brut & Frais ) Avance & Credit & Net @) Position

[CFEFCI - Mode centralisé]

Cette page est constituée de plusieurs champs de saisie liés aux informations sur le client-entreprise,
d’un bouton « Rechercher» de six autres boutons « Saisir les montants », « Importer...», « Traiter»,

« Positionner», « Ignorer I’échéance » et « Supprimer»

o  « Rechercher» : cliquer sur ce bouton pour rechercher le client-entreprise afin de
renseigner les champs de saisie

o« Saisir les montants » : un clic sur ce bouton affiche la liste des employés dans un
tableau, saisir les salaires des employés

o« Importer » : au cas ol les salaires ont déja été définis dans un fichier externe, il
suffira de cliquer sur ce bouton afin de les importer dans le tableau. Dans le cas

contraire il faudra procéder a la saisie.
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La case a cocher « Frais facturés » : donne I'état de la prise en charge des frais liés a
la domiciliation des salaires, si cocher les frais sont pris en compte sinon les frais ne
seront pas pris en compte

« Traiter » : un clic sur ce bouton permet de traiter les salaires déja dans le tableau

« Positionner» : un clic sur ce bouton positionne les salaires sur le compte des client-
salariés

«Supprimer » : un clic sur ce bouton permet de supprimer les salaires affichés dans

le tableau qui n’ont pas encore été positionnés sur le compte des salariés.
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8. « Gestion des découverts » :
La gestion des découverts est accessible par un clic sur le sous-menu « Gestion des découverts » du

menu « Compte».

- ] *
B3 Sigmaweb X
& C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/_BMAAPs)ygtXeVBudXFuRVIxDwA?WD_ACTION_=MENU&ID=M27 I
S'an.‘g é Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Qufils ‘Configuration
Gestion des découverts
Nouveau Détails Autoriser Rembourser Supprimer
Du  |[13/10/2016 31| Au | 13/01/2017 3 Du  |UMMAAA 31| Au 31| Compte Etat 'S'
Compte a Titulaire a Montant a Frais a Accorde le a Remboursé Remboursé IeQ N

[CFEFCI - Mode centralisé]

Cette page est composée de cing boutons « Nouveau», « Détails», « Autoriser», « Rembourser»,

« Supprimer », des champs de saisie filtre et un tableau liste des découverts.

- Les champs-filtre permettent de filtrer le contenu du tableau

-« Nouveau» : un clic sur ce bouton permet de mettre en place un découvert

-« Détails» : un clic sur ce bouton affiche les détails d’une ligne de découvert sélectionnée

-« Autoriser» : un clic sur ce bouton positionne I'argent du découvert sur le compte du
client

-« Rembourser» : un clic sur ce bouton permet de rembourser le découvert

-« Supprimer » : un clic sur ce bouton permet de supprimer la ligne de découvert

sélectionnée
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9. « Avance sur salaire » :

La gestion des avances sur salaires est accessible par un clic sur le sous-menu « Avance sur salaire

» du menu « Compten». Elle se fait a travers la page suivante :

[CFEFCI - Mode centralisé]

- O X
B4 Sigmaweb x
< C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/~AYAAGTD2QtuTOFbONIbGYNDgA?WD_ACTION_=MENU&ID=M28 b4
S'Gn’vg ‘= Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Qufils Configuration
Avances sur salaire
Periode du 01/10/2016 31 Au 13/01/2017 31| N° compte Afficher Avance... Supprimer
Compte al Client al Date al Mois a Année Avance Frais Remboursé

Elle est composée des champs-filtre, de trois boutons « Afficher», « Avance...» et « Supprimer» et

d’un tableau de « Liste d’avance sur salaire ».

-« Afficher» : un clic sur ce bouton permet de remplir le tableau « Liste d’avance sur

salaire » en fonction champs-filtre définis

-« Avance...» : un clic sur ce bouton permet de créer un nouvelle avance sur salaire

-« Supprimer» : un clic sur ce bouton permet de supprimer la ligne d’avance sur salaire

sélectionnée dans le tableau « Liste d’avance sur salaire »
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10. « Gestion des cheques » :
La gestion des cheques est accessible par un clic sur le sous-menu « Gestion des chéques » du menu

« Compten. Elle se fait a travers la page suivante :

- O X
B4 Sigmaweb X
C | © sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/~AYAAGPf2QtuTOFbONIbGVNDgA?WD_ACTION_=MENU&ID=M29 w
S'Gn’vg ‘: Guichet Clients Comptes Credits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils ‘Configurafion
Gestion des chéques
Etat Effectués du | 01/10/2016 31 | Au 13/01/2017 31 Afficher Nouveau Détails Supprimer
Dat : Client : Ci cN"d he * Valeur de che ¢R' i : Envoi ¢E isse | ¥
ate ien & ompte al e chéque,, ur de chéque éception nvoi ncaissé
Réception Envoi Encaissement
-
[CFEFCI - Mode centralisé]

Elle est composée des champs-filtre, de trois boutons « Afficher», « Nouveau », « Détails » et

« Supprimer» et d’un tableau de « Liste des chéque ».

« Afficher» : un clic sur ce bouton permet de remplir le tableau « Liste des chéque » en
fonction champs-filtre définis

-« Nouveau » : un clic sur ce bouton permet de créer un nouveau cheque

-« Détails » : un clic sur ce bouton permet d’afficher la ligne de cheque sélectionnée

-« Supprimer» : un clic sur ce bouton permet de supprimer la ligne de cheque sélectionnée

dans le tableau « Liste des cheque »
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La gestion des procurations est accessible par un clic sur le sous-menu « Gestion des procurations

» du menu « Compten». Elle se fait a travers la page suivante :

- a X
B Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/~AYAAHBWAgtuTOFbONJbGVNDgA?WD_ACTION_=MENU&ID=M30 k¢
S'Gny'vg E ‘Guichet Clients ‘Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils ‘Configurafion
Gestion des procurations
Procuration du 13/01/2017 31| Au 13/01/2017 31| Etat | Actif A Afficher
* CODE a : MOTIF a : COMPTE * TITULAIRE ¢ NOM BENEFICI.AIREQ * PRENOM ¥
»

Elle est composée des champs-filtre, de trois boutons « Afficher», « Nouveau », « Détails » et

« Supprimer» et d’un tableau de « Liste des procurations ».

en fonction champs-filtre définis

« Afficher» : un clic sur ce bouton permet de remplir le tableau « Liste des procurations »

-« Nouveau » : un clic sur ce bouton permet de créer une nouvelle procuration

-« Détails » : un clic sur ce bouton permet d’afficher la ligne de procuration sélectionnée

-« Supprimer» : un clic sur ce bouton permet de supprimer la ligne de procuration

sélectionnée dans le tableau « Liste des procurations »
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12. « Frais de tenue de compte » :

La gestion des frais de tenue de compte est accessible par un clic sur le sous-menu « Frais de tenue

de compte » du menu « Compten». Elle se fait a travers la page suivante :

- [m] X
B Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/~AYAAPoBEAtUTOFbONIDGVN _ACTION_=MENU&ID=M24 T
S'G% é Guichet Clients Compies Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Outils Configurafion

Frais de tenue de compte

Mois | Janvier v (2017 v Calcul en retard Afficher Calculer Valider

Date a Compte a Période a Client a Montant a Validé  Eninstance

Elle est composée des champs-filtre, de trois boutons « Afficher», « Calculer», « Valider»,

« Imprimer » et « Supprimer» et d’un tableau de « Liste des frais de tenue de compte ».

« Afficher» : un clic sur ce bouton permet de remplir le tableau « Liste des frais de tenue
de compte» en fonction champs-filtre définis

« Calculer» : un clic sur ce bouton permet de calculer les frais a prélever sur les comptes

« Valider» : un clic sur ce bouton permet de prélever les frais sur les comptes affichés dans
le tableau

« Supprimer» : un clic sur ce bouton permet de supprimer toutes les lignes de frais de
comptes affichées dans le tableau « Liste des frais de tenue de compte»

« Imprimer » : affiche un état imprimable du contenu du tableau
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La gestion des virements permanents est accessible par un clic sur le sous-menu « Virements

permanents» du menu « Compten. Elle se fait a travers la page suivante :

[CFEFCI - Mode centralisé]

— ] X
B Sigmaweb x E
& C | @ sigmaweb.webhop.net/S| AWEB/PAGE_Index/~AYAAEocowtuTOFjbONJbGVNDgATWD_ACTION_=MENU&ID=M31 g I
sfﬁﬂvag ‘: Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils ‘Configurafion
Gestion des virements permanents
Virements ‘ Validés A ‘ Afficher
Date Origine Client Origine o Destination  *  Client Destination Montant . * Période

=

Elle est composée des champs-filtre, de trois boutons « Afficher», « Générer», « Valider» et

« Supprimer» et d’un tableau de « Liste des virements permanents ».

« Afficher» : un clic sur ce bouton permet de remplir le tableau « Liste virements
permanents » en fonction champs-filtre définis

« Générer» : un clic sur ce bouton permet de générer les virements permanents

« Valider» : un clic sur ce bouton permet d’exécuter le virement permanent sélectionné
dans le tableau « Liste virements permanents »

« Supprimer» : un clic sur ce bouton permet de supprimer la ligne de virement

sélectionnée dans le tableau « Liste des virements permanents »
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GESTION DE LA TONTINE

Ce module concerne la gestion de la tontine, il est accessible en cliquant dans le

menu « Collectes » de la page d’accueil. Il se présente comme suit :

WEB/PAGE_Connexion/TBMAAGBIfxI4U29BbkInV3VjEwA f

Collectes Gesfion Décisionnel Qufils Configuration

Editeur de fonfine

Saisie des collectes tonfine
Gesfion des sfickers
Virement collects tonfine
Opérations diverses fonfine
Equipes de collects tonfine

Editeur mobile sigmacash
Opérafions diverses mobiles
Virement collecte mobile

Il est composé des éléments suivants : « Editeur de tontine », « Saisie des collectes
tontine », « Gestion des stickers », « Virement collecte tontine », « Opérations diverses
tontine», « Equipes de collecte tontine », « Editeur mobile sigmacash », « Opérations

diverses mobiles » et « Virement collecte mobile ».

l. « Editeur de tontine »
Création de carnet tontine

Elle se fait depuis la fiche du client comme suit :

- Rechercher le client titulaire du carnet a partir du menu « Client» en cliquant sur
« Editeur client»

- Cliguer sur le bouton « Rechercher » et saisir tout ou une partie du nom du client
ou encore son numéro de téléphone
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Se positionner sur le groupe de champs « Carnets tontine» et cliquer le bouton

« Nouveau » ce qui nous raméne a la page « Editeur de tontine » comme nous le

montre la figure suivante :

- O X
B3 Sigmaweb X
<« C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/BBEAABtHARISC2FvSUI0UKNG VD_ACTION_=MENU&ID=M10 e
s'G'MWg 2 Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Outils Configuration
Editeur tontine Recherche
Identification
Numéro du carnet Agence v
Client associé 1010000019 KONE TENEDJA AWA @
Collecteur v
Type tontine ¥ | Type de sticker v
Solde du carnet Crédit associé v
Compte associé Associer...
Sélectionner une page v Résumé Editer I'état... Valider
Sticker Sticker 500 ¥ | Page active du M| Au Ll
Collecte Retrait Solde Stickers
Mise Frais prévus Frais prélevés Coiit du carnet
Commission Produit final Date retrait i Date produit n
Produit prélévé Retrait efectué Page close Localiser un sticker
& o & & ) ) . ) ey
‘Opération a Collecte aQ Libellé a Sortie aQ Entrée aQ Stickers a -

Cette page composée de plusieurs boutons bleu et blancs, de plusieurs champs de saisie

regroupés, d’un tableau.

e}

Le bouton blanc « Rechercher » permet de rechercher et afficher un carnet

Les boutons bleus : « Modifier », « Enregistrer », « Auditer » et « Supprimer »

« Rechercher » : un clic sur cet permet de rechercher et afficher un carnet

« Modifier » : un clic sur ce bouton permet d’activer les champs de saisie pour une

modification sur le carnet

« Enregistrer » : en fonction du cas nouveau ou modification valide les

informations saisies

« Auditer » : un clic sur ce bouton effectue un audit du carnet

« Supprimer » : un clic sur ce bouton permet de supprimer le carnet affiché

Le groupe de champs « Identification» : renseigner les informations des champs et

cliquer sur le bouton « Enregistrer »

Le groupe de champs « Sélectionner une page »
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Sélectionner une page : affiche les informations sur cette page ainsi que ses
mouvements dans le tableau de « liste de mouvements »

Le bouton « Résumé » : affiche un état imprimable de I'ensemble des stickers
collé sur la page sélectionnée

Le bouton «Editer I’état » : affiche un état imprimable des mouvements
effectués sur la page sélectionnée

Le bouton « Valider » : un clic sur cet élément permet de valider les
modifications apportées a une page

Il « Saisie des collectes tontine »

Un clic sur ce sous-menu affiche la fenétre suivante :

B4 Sigmaweb
< c | ®
SIGMAS it

Versements tontine

Date de collecte 16/01/2017 31
Date versement 16/01/2017 31
Collecteur v
Bordereau Saisie... Afficher
* Carnet o * Slickersq =Préiixeo\ ‘ Début o ‘ Fin o ‘ Client a * Pz:geQ * Montant o ‘ Liste sticke ¥
3
Nombre de saisie Total saisie Annuler mouvement

[CFEFCI - Mode centralisé]

x

sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/tBEAAKRcCRpEWEFWZ1dNWFIUHQAZWD_ACTION_=MENU&ID=M39 w

Décisionnel ‘Configuration

Cette

page est composée de plusieurs champs de saisie : « Date de collecte », « Date

de versement», « Collecteur », « Bordereau », « Nombre de saisie » et « Total saisie » de

trois boutons « Saisie », « Afficher » et « Annuler mouvement » et un « tableau de

versement »
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- Les champs de saisie

o  « Date de collecte » : saisir la date de collecte

o « Date de versement» : saisie la date de versement qui par défaut est la date
du jour

o  « Collecteur » : sélectionner le collecteur apres avoir choisie « Date de
collecte » ce qui a pour conséquence la détermination du numéro de
bordereau dans le champ « Bordereau »

o  « Nombre de saisie » : détermine de fagon automatique le nombre de ligne
affichée dans le tableau et

o  « Total saisie » : détermine de facon automatique le montant total des
versements tontine affichés dans le tableau

- Les boutons « Saisie », « Afficher »
o « Saisie » : un clic sur cet élément ouvre une page dans laquelle il faudra saisir
les informations sur les versements stickers et cliquer « Valider»
o « Afficher » : un clic sur cet élément permet de remplir les informations sur le
« tableau de versement »

1"l. « Gestion des stickers »

Il est également accessible par un clic :

— O X
B4 Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWER/PAGE_|Index/tBEAAKMPFRp6V WFIUHQAZ?WD_ACTION_=MENU&ID=M40 ¥
SIG% ‘ Guichet Clients Comptes Crédits Callectes Gestion Décisionnel Outils Configuraion
Gestion des stickers
Stock central Stock collecteur Mouvements
Entrée stock central Appro. collecteur Transfert inter-collecteur | | Supprimer doublons... Auditer Lister Rechercher sticker
i Cod : T €P'f' ° N° début : N° Fii i Vale i itite i Valeur stock ¥
e ype o Préfixe, lebut in aleur a Quantité a aleur stock
3T001 Sticker 500 A 1714 149208 500 3511 1755500
3T002 Sticker 1000 B 57275 752494 1000 8337 8337000
ST004 Sticker 3000 E 6344 167 640 3000 2545 7 635000
STO05 Sticker 5000 D 14 209 194 192 5000 1364 6820000
ST003 Sticker 2000 c 20459 581170 2000 15 458 30916 000
STO06 Sticker 10000 F 1554 75248 10000 1540 15 400 000
3T007 Sticker 25000 G 1207 8736 25000 718 17 950 000
ST008 Sticker 100000 H 369 1344 100000 976 97 600 000
3T009 Sticker 20000 | 2029 7 056 20000 746 14920 000
ST010 Sticker 50000 J 385 672 50000 192 9 600 000

Cette page est constituée de trois volets : « Stock central », « Stock collecteur» et
« Mouvements».
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- « Stock central »

Ce volet est constitué de sept boutons « Entrée stock central», « Appro. Collecteur»,
« Transfert inter-collecteur», « Supprimer doublons», « Auditer», « Lister» et
« Rechercher sticker» et d’un tableau de « stock de stickers ».

o « Entrée stock central» : un clic sur ce bouton permet d’enregistrer les
stickers dans le stock central

o « Appro. Collecteur» : approvisionnement d’un commercial en stickers a partir
du stock central

o « Transfert inter-collecteur» : approvisionner un commercial a partir du stock
d’un autre commercial

o « Supprimer doublons» : un clic sur ce bouton permet de supprimer tous les
stickers en doublon dans le stock central

o « Auditer» : un clic sur cet élément permet de recalculer les quantités et les
valeurs des stickers

o « Lister» : un clic sur cet élément permet d’afficher les stocks de stickers dans
le tableau

o « Rechercher sticker» : permet de rechercher un sticker en vue d’afficher les
informations

Un double-clics sur le tableau de stock de stickers affiche un menu contextuel comme nous
le montre la figure suivante :

A4 Sigmaweb x
& C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index bl/BpqTkxsdkSUZU
SIGMA'™" i 5
WEB Guichet Clients Comptes Crédits Collectes

Gestion des stickers

Stock central Stock collecteur Mouvements

Entrée stock central Appro. collecteur Transfert inter-collecteur Supprimer doublons...
Code a Type a Preher N*® debut a N° Fin a
STOOf U A 1714 149208
Nouveau
ST00 B 57 275 752 494
Détails
ST00 E G344 167 640
sToo|  Supprimer D 14299 194192
sToo| | Déclarer o 29 459 581170
STO0) Auditer la ligne F 1554 75248
STO07 Sticker 25000 G 1207 8736
STO0S Sticker 100000 H 369 1344
ST009 Sticker 20000 | 2029 7 056
ST010 Sticker 50000 J 385 672
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Ce menu contextuel est composé de cing éléments « Nouveau », « Détails»,

« Supprimer», « Déclarer » et « Auditer la ligne »

O

« Nouveau » : permet de créer une ligne de stock de sticker

« Détails» : permet d’afficher les détails sur la ligne de stock de sticker sélectionnée

dans le tableau

« Supprimer» : un clic sur ce bouton supprimer la ligne de stickers sélectionnée

dans le tableau

« Déclarer » : un clic sur cet élément permet de déclarer des stickers comme

perdus ou comme dégradés

« Auditer la ligne » : recalcule la quantité et la valeur de sticker

« Stock collecteur»

Un clic dans le volet « Stock collecteur» affiche la page suivante

— a =
B Sigmaweb x
& C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/bAsAAETaMxpaeG1PTGIQAENXAQATWD_ACTION_=MENU&ID=M40 Y
S'G% E ‘Guichet Clients ‘Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configuration
Gestion des stickers
Stock central Stock collecteur  Mouvements
Type v | Collecteur ABOUCHO AUDREY CHARLENE v Afficher Lister Doublons Auditer
Collecteur o Type o Début o Fin o Quantité o Valeur du stock o Plafond o
ABOUCHO AUDREY CHARLENE Sticker 500 33000 33016 8 4000 0
ABOUCHO AUDREY CHARLENE Sticker 1000 208 804 208 804 1 1000 0
ABOUCHO AUDREY CHARLENE Sticker 2000 141273 141280 8 16 000 0
ABOUCHO AUDREY CHARLENE Sticker 3000 0 0 0 0 0
ABOUCHO AUDREY CHARLENE Sticker 5000 38269 38288 20 100000 0
ABOUCHO AUDREY CHARLENE Sticker 10000 4850 15136 30 300000 0

Elle est composée de deux champs-filtres « Type », « Collecteur », de quatre boutons
« Afficher », « Lister », « Doublons », « Auditer» et d’un tableau « Stock collecteur »

o « Afficher » : remplit le tableau « Stock collecteur » en fonction des champs-

filtres « Type », « Collecteur »,

o « Lister » : affiche I'ensemble des stickers de la ligne de stock collecteur

sélectionné dans le tableau
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o « Doublons » : supprimer les doublons dans le stock collecteur

o « Auditer» : recalcule les quantités et les valeurs de stickers du stock

collecteur

Un double-clics sur le tableau « stock collecteur » affiche un menu contextuel

comme nous le montre la figure suivante :

SIGMA < . 4
O Guichet Clients Comptes dits

Gestion des stickers

Stock ceniral Stock collecteur  Mouvements

Type v | Collecteur ABOUCHO AUDREY CHARLEN
* Collect i LS i D
ollecteur 4 ype a
ABOUCHO AU Transfert collecteur icker 500
ABOUCHO A icker 1000
Transfert stock
ABOUCHO AL icker 2000
Supprimer
ABOUCHO AL icker 3000
aBoUCHD A Sock plafond icker 5000
ABOUCHO AU Declarer icker 10000
Supprimer les doublons
Auditer Ia ligne
Imprimer les stickers

Il est composé de huit sous-menus «Transfert collecteur», «Transfert stock»,

« Supprimer», « Stock plafond», « Déclarer», « Supprimer les doublons ».

o « Transfert collecteur» : permet de transférer des stickers d’un collecteur a un

autre

o « Transfert stock» : permet de transférer des stickers d’un collecteur vers le
stock central

o « Supprimer» : supprime la ligne sélectionnée

o « Stock plafond» : permet de définir un plafond de sticker a remettre au

commercial

o « Déclarer» : permet de déclarer une plage de stickers perdus ou dégradés

o « Supprimer les doublons » : supprime les stickers en doublon
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« Mouvements»

Un clic dans le volet « Mouvements» affiche la page suivante :

- ] x
B3 Sigmaweb x
& C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/yAUAAMGxyRSLUEVKa1pJcVRsFgA?WD_ACTION_=MENU&ID=M40 r
Slﬁﬂl‘lfg E Guichet Clients ‘Comptes Crédifs Collectes Gesfion Décisionnel Oufils ‘Configurafion
Gestion des stickers
Stock central | Stock collecteur Mouvements
Du 17/01/2017 31. | Au 17/01/2017 31, Type v || ® Entrées Sorties Collecteur v Q
Mouvement a Date Q Type Q N° Début Q N° Fin Q Quanmeo\ Preﬁxeo\ Destinataire Q

Annuler le mouvement...

[CFEFCI - TREICHVILLE]

Elle est composée des champs-filtres (« Du », « Au», « Type», « Option Mouvement :
Entrée ou Sortie » et « Collecteur»), d’un tableau liste de « Mouvement de stickers » et

de deux boutons « Loupe» et « Annuler le mouvement»

Saisir les informations des champs-filtres et cliquer sur le bouton avec la loupe pour
remplir le tableau liste de « Mouvement de stickers » selon les criteres des

champs-filtres
« Annuler le mouvement» : un clic sur cet élément permet de supprimer la ligne

de mouvement sélectionnée dans le tableau
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V. « Virement collecte tontine »

Un clic sur ce sous-menu affiche la page suivante :

- a x
B3 Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/zAkAAL_kTh5TQ3JUTWdvTOpUBAAZWD_ACTION_=MENU&ID=M41 i d
S'GMWE% z Guichet Clients ‘Comptes Crédits Collecies Gestion Décisionnel ‘Ouiils ‘Configuraiion
Virement tontine
Virement tontine Valider
Informations sur le carnet tontine
Carnet Rechercher Page v | Stickers
Titulaire
Opération par
Solde
Solde de la page
Informations sur compte récepteur
Compte A
Libellé
Montant
Date 17/01/2017 31
[CFEFCI - Mode centralisé]

Cette fenétre est composée de deux groupes de champs : « informations sur le carnet

tontine » et « informations sur compte récepteur » et d’un bouton « Valider »

« Informations sur le carnet tontine »

« Carnet » : saisir le numéro du carnet tontine et cliquer sur le

bouton « Rechercher » ce qui a pour effet le remplissage des

champs « Titulaire », « Opérations par » et « Solde ».

« Page » : sélectionner la page source ce qui a pour effet le remplissage
automatique des champs « Stickers » et « Solde de la page »

« Informations sur compte récepteur »

O

« Compte » : sélectionner le compte de destination ce qui a pour effet le
remplissage automatique du champ « Libellé »

«Montant » : saisir le montant a virer

« Date » : la date du jour est prise par défaut, elle peut étre modifiée

« Valider » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte le virement
« Fermer » : un clic sur ce bouton ferme la fenétre
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7 . . .
V.  « Opérations diverses tontine»
Un clic sur ce sous-menu affiche la page suivante :
- [m] x
B4 Sigmaweb x
&« C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/! % 1h5TQ3JUTWdvTOpUB! CTION_=MENU&ID=M42 b+

S'Gnv'vg z Guichet Clienis Compies Crédits Collectes Gestion Décisionnel Quiils Configuration

Opérations diverses tontine
Opérations diverses tontine
Informations sur le carnet tontine
Carnet | Rechercher
Titulaire
Opération par
Solde
Page ¥ | Stickers Solde de la page
Informations sur I'opération
Opération v
Libelle
Montant
Date 1740172017 3 Fermer

[CFEFCI - Mode centralisé]

Cette fenétre est composée de deux groupes de champs : « informations sur le carnet
tontine » et « informations sur opération » et de deux boutons « Valider » et « Fermer »

« Informations sur le carnet tontine »

o « Carnet » : Saisir le numéro du carnet tontine et cliquer sur le
bouton « Rechercher » ce qui a pour effet le remplissage des
champs « Titulaire », « Opérations par » et « Solde ».
o « Page » : sélectionner la page source ce qui a pour effet le remplissage

automatique des champs « Stickers » et « Solde de la page »
« Informations sur opération »

o « Opération » : sélectionner une opération dans la liste, automatique le
champ « Libellé » est renseigné

o «Montant » : saisir le montant de I'opération

o « Date » : la date du jour est prise par défaut, elle peut étre modifiée

o « Valider » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte le virement

o « Fermer » : un clic sur ce bouton ferme la fenétre
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VI.  « Equipes de collecte tontine »

Un clic sur ce sous-menu affiche la page suivante :

B Sigmaweb(Version de Te X

< C | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/8BgAAOD_~BRCAWxxcHhgVWVUAAATWD_ACTION_=MENU&ID=M43 W

-
——

Equipes de collecte

Nouveau Détails Supprimer Ajouter Retirer

CODE aQ NOM aQ LEADER a NOM a

Cette page est composée de deux tableaux « Liste des équipes» et « Liste des collecteurs»

de cinq boutons «Nouveau », « Détails», « Supprimer», « Ajouter » et « Retirer»

- «Nouveau » : un clic permet de créer une nouvelle équipe

-« Détails» : un clic sur ce bouton permet d’afficher le détail d’'une ligne d’équipe
sélectionnée dans le tableau « Liste des équipes» en vue d’une consultation ou
modification

-« Supprimer» : un clic sur ce bouton permet de supprimer définitivement une ligne
d’équipe sélectionnée dans le tableau « Liste des équipes»

-« Ajouter » : Sélectionner d’abord une ligne d’équipe dans le tableau « Liste des
équipes» et cliquer sur le bouton « Ajouter » pour I'ajout des agents collecteurs
dans cette équipe. Le tableau de droite « Liste des collecteurs» est
automatiquement actualisé.

-« Retirer» : Sélectionner d’abord une ligne d’équipe dans le tableau « Liste des
équipes» ce qui a pour effet le remplissage du tableau « Liste des collecteurs».
Sélectionner une ligne du tableau « Liste des collecteurs» et cliquer sur

« Retirer» pour retirer le collecteur de I'équipe
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VIl.  « Editeur mobile sigmacash »
Création

Elle se fait depuis la fiche du client comme suit :

- Rechercher le client titulaire du compte mobile a partir du menu « Client» en
cliquant sur « Editeur client»

- Cliquer sur le bouton « Rechercher » et saisir tout ou une partie du nom du client
ou encore son numéro de téléphone, les informations sur le client concerné
s’affiche

- Se positionner sur le groupe de champs « Compte mobile » et cliquer le bouton
« Nouveau » ce qui nous raméne a la page « Editeur mobile» comme nous le
montre la figure suivante :

- ] x
B3 Sigmaweb(Versionde e X
< C | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/9BQAAMYbIWVEZUIIS2Z Pck 1zAAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M54 h*d
SIG%Z Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Quiils Configuration
Editeur compte mobile Recherche
Identification
Numéro Agence TREICHVILLE v
Code client ®
Collecteur ABOUCHC AUDREY CHARLENE v
Solde Date de création tll
Compte associé v Crédit associé v
Indicateurs d'états
En attente de refrait Compte inactif Compte verrouillé
Compte dormant Compte cloturé Virement activé
Paramétres de gestion
Compte comptable Solde comptable
Verrou par Date 3
Seuil de virement Montant a virer
-

Cette page composée de plusieurs boutons « Rechercher», « modifier», « Enregistrer» ,
« Auditer», « Supprimer», « Envoyer le code secret» et « Déverrouiller» , de plusieurs
champs de saisie.

- Le bouton blanc « Rechercher » permet de rechercher et afficher un compte mobile
-« Modifier » : un clic sur ce bouton permet d’activer les champs de saisie pour une
modification sur le compte mobile affiché
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« Enregistrer » : en fonction du cas nouveau ou modification valide les informations
saisies

« Auditer » : un clic sur ce bouton effectue un audit du compte mobile

« Supprimer » : un clic sur ce bouton permet de supprimer le compte mobile affiché
« Envoyer le code secret» : un clic sur cet élément suffit pour envoyer le code secret
au client

« Déverrouiller» ou « Verrouiller» : selon le cas un clic sur ce bouton verrouille ou
déverrouille le compte mobile
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Informations principales

- ] x
B4 Sigmaweb(Version de Te. X
& C | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/dAcAAPeUTxVUWUF3cktXcGdIAAATWD_ACTION_=MENU&ID=M56 x4
s,Gng E Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnal Outils Configurafion
Opérations diverses %1
Opérations diverses MonCash Valider m

Compte
Titulaire

Solde

Informations sur I'opération

Rechercher

Opérations

Libelle

Montant

[CFEFCI - TREICHVILLE]

Date 1710172017 31

Cette fenétre est composée de deux groupes de champs : « informations
principales » et « informations sur opération » et de deux

boutons « Valider » et « Fermer »

« Informations principales »

o « Compte » : Saisir le numéro du compte mobile et cliquer sur le
bouton « Rechercher » ce qui a pour effet le remplissage des

champs « Titulaire » et « Solde ».

« Informations sur I'opération »

o « Opération » : sélectionner une opération dans la liste, automatique le

champ « Libellé » est renseigné

o « Date » : la date du jour est prise par défaut, elle peut étre modifiée
o «Montant » : saisir le montant de I'opération

o « Valider » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte le virement
o « Fermer » : un clic sur ce bouton ferme la fenétre
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- m] X
B Sigmaweb(Version de Te X
= C | ® localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/dAcAAHSITRVUWUF3cktXcGdIAAATWD_ACTION_=MENU&ID=M57 w
SIG% E ‘Guichet Clients Comptes Crédits Collectes ‘Gesfion Décisionnel Oufils Configuration
Virements %1
Virement MonCash Valider
Informations sur le virement
Compte Rechercher
Titulaire
Solde
Informations sur compte récepteur
Compte v
Libellé
Date 17/012017 31
Montant
[CFEFCI - TREICHVILLE]

Cette fenétre est composée de deux groupes de champs
virement » et « informations sur compte récepteur » et de deux
boutons « Valider » et « Fermer »

« Informations sur le virement »

: « informations sur le

o  « Compte » : saisir le numéro du compte mobile et cliquer sur le

bouton « Rechercher » ce qui permet le remplissage des champs « Titulaire »
et « Solde ».

« Informations sur compte récepteur »

o « Compte » : sélectionner le compte de destination ce qui a pour effet le
remplissage automatique du champ « Libellé »
o  «Montant » : saisir le montant a virer

o « Date » : la date du jour est prise par défaut, elle peut étre modifiée
o  « Valider » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte le virement
o  « Fermer » : un clic sur ce bouton ferme la fenétre
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GESTION DE CREDIT

Le crédit est la mise a la disposition du client, d’'un montant remboursable sur une
période selon un échéancier avec un taux d’intérét.

Cette gestion se fait a travers le menu suivant :

‘RAWAAGCc4SABDZ0tZc3plcHIIAAA

Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel

Dossier de crédit

Fiche de demande
Formulaire de décision
Formulaire d'instruction
Liste de déblocage
Simulafion d'échéancier

Ce menu est composé des sous-éléments suivants : « Dossier de crédit», «Fiche de
demande », « Formulaire de décision», « Formulaire d’instruction», « Liste de
déblocage» et « Simulation d’échéancier». La création et le suivi d’'un dossier de crédit se

fait par étape successive, chaque sous-menus précédent constitue I'une de ces étapes.

1. «Fiche de demande »
C’est le point de départ de la création du dossier de crédit. Elle commence par la fiche
du client.

- Cliguer dans le menu client sur éditeur client
- Rechercher le client a qui doit étre octroyé le crédit afin de I'afficher
- Se positionner sur le tableau des crédits du client comme l'indique la capture

suivante :
— m]
B4 Sigmaweb(Version de Te X
<« C | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/WCUAAEprOQFzREZ5and3dmZNAAATWD_ACTION_=MENU&ID=M10 ¥
s'Gn:'g E Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Qutils Configurafion
Fiche client: KONE SALIF [08178433] S Recherche

Dossiers de crédit Solde crédit Nouveau Afficher

Numéro Montant crédit Solde

%«
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Cliguer sur le bouton « Nouveau» crédit affiche la page de gestion de crédit comme

I'indique la capture suivante :

e

B4 Sigmaweb(Versionde Te. X

C | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/z7CAAA

SIGMAS it

Crédit - Demande

Clients

Nouvelle demande

Identification de la demande

Numéro dossier
Code client 050000313
Type de crédit

Agent de crédit

Collecteur associé

Montant demandé

Date demande 09/01/2017

Détails de la demande

Objet du crédit
Sous-objet du crédit

Source de financement

[CREP MICROCREDIT - Djangobo]

N_45QFoUFIBRnVad 1FIAAATWD_ACTION_=MENU&ID=M10

‘Comptes

Crédits

Agence

KOME SALIF

Collecies

Djangobo

Gestion

Demandes en cours

Dossier...

Décisionnel

- O
T
Qufils Configurafion
Scoring Formulaire
v
v
v
P
(=]
v
v
v

Remplir tous les champs de saisie sur le dossier crédit encours de création

« Formulaire de décision»

saisies sur le dossier de crédit

Cliguer sur le bouton « Enregistrer » pour prendre en compte les informations

Apreés enregistrement de la fiche de demande, nous passons a I'étape de la prise de

décision. Il est accessible par un simple clic dont la gestion se fait en deux phases :

Phase 1 : un tableau de liste de demande encours est affiché.

sur la demande

Sélectionner la demande concernée

Phase 2 : la demande de crédit encours est affichée

Cliquer sur le bouton « Afficher dans I’éditeur » pour voir afficher les informations

Renseigner |'avis de la gérance et du comité de crédit et appliquer toute autre

modification sur le crédit.

saisies sur le dossier de crédit

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour prendre en compte les informations
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3. « Formulaire d’instruction»
Apres la prise en compte des décisions il faut passer a I'étape d’instruction. Celle-ci se

fait également en deux phases :
Phase 1 : un tableau de liste de demande encours est affiché.

- Sélectionner la demande concernée
- Cliquer sur le bouton « Afficher dans I’éditeur » pour voir afficher les informations

sur la demande
Phase 2 : la demande de crédit encours est affichée

- Renseigner les différents comptes de gestion liés au dossier de crédit, les garanties

et I’échéancier.
- Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour prendre en compte les informations

saisies sur le dossier de crédit

4. « Liste de déblocage»

Un clic sur cet élément affiche un tableau de dossier de crédit en attente de déblocage
et deux boutons « Afficher le dossier » et « débloquer le crédit »

-« Afficher le dossier » : un clic sur ce bouton permet d’afficher les informations sur
le dossier de crédit sélectionné dans le tableau.

-« Débloquer le crédit » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte le
déblocage du dossier sélectionné dans le tableau.
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5. « Dossier de crédit»

Un clic sur ce menu permet d’afficher un crédit existant en vue d’une consultation ou
d’une modification du dossier. C'est ici qu’on peut également peut suivre le paiement des

échéances.

a. Recherche d’un dossier de crédit

— O X
B4 sigmaweb(version de Te X
&« C ‘ @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/9BMAAMYKAGFxOmFGTFBZYWIhAAAPWD_ACTION_=MENU&ID=M32 T ‘ :
s'ang E Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configuration
Crédit - Suivi SO Recherche
Identification du dossier Annuler le déblocage Imprimer la fiche de scoring... Imprimer le formulaire...
Numéro dossier Agence | v
Code client ®
Solde principal Agent de crédit | v ‘
Type de crédit ¥ | Collecteur | A -@
Montant demandé 0| Montant accordé 0| Solde total 0
Echéancier Imprimer Détails... Harmoniser Rembourser Réechelonner Réinitialiser... Supprimer
¥ o ¥ ) ¥ o S ) + - ¥ . ¥ ¥ £ B
Période a Capital a Intérét a Amortissement o Annuité a Echéance a Solde a Retard a Penalite
-
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- Cliquer sur le bouton « Rechercher » : le page suivante s’affiche :

B4 Sigmaweb(Version de Te. X

& (& | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/9BMAAMYKAgFXQmFGTFBzYWIhAAAZWD_ACTION_=MENU&ID=M32 e | g
s'anvg ‘E Guichet Clients Comples Crédits Collectes Geslion Décisionnel Outils Configurafion
Crédit - Suivi

L Rechercher un client .

Identification du dossier

[

Numeéro dossier
Code client

Solde principal

Type de crédit

Montant demandé

‘ Agel

]

‘ Agel

¥ | Colle

U‘ Moni

- Saisissez tout ou une partie du nom du client ou le numéro de dossier de crédit
concerné dans le champ de saisie

- Cliguer sur « Rechercher » pour afficher le résultat
Cliguer sur la ligne concernée pour afficher les informations sur le dossier de crédit

a. Paiement d’'une échéance
Une fois le dossier de crédit affiché, se positionner sur la partie concernant I’échéancier :

B - o x
B Sigmaweb{Version de Te %
<« (& | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/9BMAAMYKAgFxQmFQTFBzYWIhAAATWD_ACTION_=MENU&ID=M32 w ‘
s’Gﬂ’vg E Guichet Clients Comptes Crédits Collecies Gestion Décisionnel Outils Configuration
Crédit - Suivi: DJERE COULIBALY [166666] J2) Recherche
a
Identification du dossier Imprimer la fiche de scoring... Imprimer le formulaire...
Numéro dossier 05-2016-00006 Agence | Diangobo v
Code client 050000001 DJERE COULIBALY @
Solde principal 166 666 Agent de crédit | KOUAME MANZAN ARSENE v
L P (=
Type de crédit Crédit régulier ¥ | Collecteur v &)
Montant demandé 500 000 Montant accordé 500 000| Solde total 350832
Echéancier Imprimer Détails... Hari i R ser Ré Réinitialiser... Supprimer
7 Période & T Capital Intérét ” Amortissement a T Annuitt _ ~  Echéance a T Solde & Retard pénalite >
1 416 667 90 000 83333 175 417 06/01/2017 1] 0
2 333333 90000 83333 175417 05/02/2017 a 0
3 250000 90000 83333 175417 07/03/2016 a 0 17E
4 166 667 90000 83333 175417 19/12/2016 a 0
5 83333 90000 83333 175417 06/05/2017 175417 0
6 o 90000 83333 175417 05/06/2017 175417 0

[CREP MICROCREDIT - Djangoba]

= T I
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La gestion des échéanciers se fait a travers les sept boutons suivants : « Imprimer»,
« Détails...», « Harmoniser », « Rembourser », « Rééchelonner », « Réinitialiser » et
« Supprimer ».

-« Imprimer» : un clic sur cet élément affiche un état imprimable de I'échéancier

-« Détails...» : un clic sur cet élément affiche le détail de la ligne d’échéance
sélectionnée dans le tableau

-« Harmoniser » : un clic sur cet élément permet de choisir un jour unique de
remboursement des échéances

-« Rembourser » : un clic sur cet élément permet de rembourser I’échéance
sélectionnée. Deux cas se présentent : remboursement partiel ou remboursement
intégrale. Pour le remboursement partiel, définir le montant partiel. Quant au
remboursement intégral ne pas spécifier de montant.

-« Rééchelonner » : un clic sur cet élément permet de rééditer un nouvel échéancier
a partir de la ligne sélectionnée dans le tableau. Dans ce cas les lignes supérieures
ne sont pas modifiées.

-« Réinitialiser » : un clic sur cet élément permet d’annuler le remboursement de
I’échéance sélectionnée dans le tableau

-« Supprimer » : un clic sur cet élément permet de supprimer |I'échéancier

6. « Simulation d’échéancier»

La simulation consiste a proposer un échéancier de remboursement.
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GESTION DE LA CAISSE

Ce module concerne la gestion du guichet, il est accessible par déplacement du

curseur sur |I'élément concerné et se présente comme suit :

iaweb x

€ ‘ (@ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/pAwAAATIEBIWDKRaRWIZT
SIGMAS™
WEE e

Guichet Clients Comptes Crédits

Accés au guichet
Acces au cofire fort

Liste des bordereaux
Liste des recus

Compte de fransfert
0D compte de fransfert

Opérations déplacées
Opérations planifiees
Autorisations de débit
Fil d'autorisation

Ce menu est composé de dix sous-menus : « Acces au guichet», « Accés au coffre-
fort», « Liste des bordereaux», « Liste des regus», « Compte de transfert», « OD compte

de transfert», « Opérations déplacées », « Opérations planifiées», « Autorisation de

débit» et « Fil d’autorisation»

I.  « Acces au guichet»

Accés au guichet

Guichet

Login

Mot de passe

Fermer

Oniris | www.oniris.ci -63-



GUIDE UTILISATEUR SIGMAWEB

Guide pratique utilisateur

Oniris
o « Guichet» : sélectionner le guichet auquel le caissier a été affecté
o « Login » : saisir le login du caissier
o « Mot de passe » : saisir le mot de passe
o« Ouvrir » : cliquer sur ce bouton pour pouvoir accéder au guichet
o « Fermer » : un clic sur ce bouton permet de fermer la fenétre
Si tous les parametres d'accés au guichet sont bons la page suivante s’ouvre :
a >
B 145B-0501(Versionde Te X
I &« C | ® localhost/SIGMAWER/PAGE_Index/zBs AAPXYSRZZYONOUKRXR3l0AAA ¥ H
ng;reiarl;gn Vecr:;rsteem Retrait compte Ve([)ﬁ:::nt Retrait tontine Hg'::{;? Retrait déplacé | Dépdt déplace Ci?c?;h "g:::gi? CrReesggth I

Guichet : 0501 [Bordereau : 145B-0501]

Elle est composée de dix-huit boutons : « Opérations diverses », « Versement compte

», « Retrait compte », « Versement tontine », « Retrait tontine », « Retrait déplacé »,
« Dépot déplacé », « Appro. Sigmacash », « Versement Sigmacash », « Retrait Sigmacash »,

« Transfert d’argent », « Identité », « Bordereau », « Recus », « Monnaie », « Billetage »,

« Sortir » et « Cloturer »
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-« Opérations diverses » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie

d’une opération diverses.

Opérations diverses

Informations sur 1 "opération

(O Sortie () Entrée

Opérations

Libelle

Demandeur Destinataire

Informations sur la transaction

Date A7/01/2017 31

Montant

=n -

Cette page est composée de plusieurs champs de saisie et de deux boutons.

= Renseigner les champs nécessaires
= Cliguer sur le bouton « Valider » pour prendre en compte |‘opération sinon

sur « Fermer » pour quitter
= Apreés validation I'état imprimable du recu s’affiche comme suit :

érations diverses | requ N* 8R-145B-0501

2017011716551996.pdf

Imprimé le : 17/01/2017 16:55:20:17 par

CREP MICROCREDIT

BON DE SORTIE DE CAISSE N* : 8R-145B-0501

Mardi 17 Janvier 2017 16:55
Demandeur : Diangabo
Destinataire 0501-BILE MANGNY PRISCA

Loyers
MONTANT EN LETTRE : CINQ MILLE FCFA

Désignation
Loyers

Chef d'agence

Caissiere

o Le bouton « Fermer» permet de fermer la page
o Unclic sur'image de I'imprimante permet d’imprimer le recu
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-« Versement compte » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie
d’un versement sur compte.

Versement sur compte

Informations sur le compte

Recherche

Selection Seélection du compte...

N° Compte
Intitulé
Opération par Lui-méme

Informations sur la transaction

Date de saisie T/01/2017 T

Date de valeur T/01/2017 T

Montant

Cette page est composée de plusieurs champs de saisie et de deux boutons.

= Le champ « Recherche » : saisir tout ou une partie du nom et cliquer sur la
loupe a droite

= Le champ « Sélection » : sélectionner le compte concerné ce qui permet de
renseigner les autres champs

* Le champ « Montant » : Définir le montant a verser

» Cliguer sur le bouton « Valider » pour prendre en compte |'opération sinon
sur « Fermer » pour quitter

-« Retrait compte » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie d’un
retrait sur compte. Voir « Versement compte ».

-« Versement tontine » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie
d’un versement tontine. Voir « Versement compte ».

-« Retrait tontine » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie d’un
retrait tontine. Voir « Versement compte ».
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« Retrait déplacé » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie d’un
retrait déplacé sur compte. Voir « Versement compte ».

« Dépot déplacé » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie d’un
dépot déplacé sur compte. Voir « Versement compte ».

« Appro. Sigmacash » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie
d’une opération d’approvisionnement d’un collecteur cash. Voir « Versement compte
».

« Versement Sigmacash » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la
saisie d’un versement cash. Voir « Versement compte ».

« Retrait Sigmacash » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie
d’un retrait sur compte mobile (cash). Voir « Versement compte ».

« Transfert d’argent » : un clic sur ce bouton affiche une page permettant la saisie
d’un transfert d’argent. Voir « Versement compte ».

« Identité » : un clic sur cet élément affiche une page permettant la visualisation de
la photo et signature d’un client.

Images clients Rechercher || (0] Fermer

& v
Numeére Client
= =1
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Elle est composée d’un champ-filtre « Recherche», d’un bouton loupe, et un bouton
« Fermer», d’un tableau de « liste de client » et de deux champs images « Photo» et

« Signature»

o « Recherche» : saisir tout ou une partie du nom du client concerné, cliquer

sur le loupe pour remplir le tableau « liste de client »

o Une fois le tableau renseigné, cliqué sur une ligne pour voir la photo et la

signature du client apparaitre dans les champs « Photo» et « Signature».

o « Fermer» : ferme la page

-« Bordereau » : un clic sur cet élément affiche une page, nous donnant la situation

du guichet ouvert « Solde ouverture », « Solde courant », « Total Entrée » et « Total

sorties ». Par ailleurs elle résume les opérations par rubrique dans le tableau.

Synthése du bordereau

Solde ouverture 2391000
Entrées 2545000 Sorties
Code Libellé
@
Versement
2 Retrait d'espéce

Retrait tontine

w

Opérations diverses (Sortie)

Solde courant

-« Regus » : un clic sur cet élément affiche une page

Liste des regus

8R-

7R-1
6R-1
5R-1
4R-1
3R
2R-1
1R-1

® Tout Entrées Sorties
Numéro regu a : Date o y Titulaire
45B-0501 17/01/2017 Loyers
45B-0501 19/12/2016 DJERE COULIBALY
45B-0501 15/11/2016 Envoie de fonds vers le cofre fort
45B-0501 /2016 COULIBALY DJERE
45B-0501 /11/2016 COULIBALY DJERE
45B-0501 10/11/2016 COULIBALY DJERE
45B-0501 10/11/2016 COULIBALY DJERE
45B-0501 03/11/2016 DIABY MARIAM

Actualiser

Fermer
4746 000
190 000
" Montant
a
2545000
15000
120 000
55000
Billetage Apergu du regu Fermer
a Compte Montant d
oD 500
05010000101 250000
oD 50 00
999999 60 00
999999 60 00
05010005201 1500
05010005201 2500
05010004401 2000

Ce page nous donne la liste de tous les regus du bordereau encours, il est possible de filtrer
I’affichage par le champ optionnel (Afficher tout, Afficher les entrées, Afficher les sorties)
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Elle est composée de quatre boutons : « Actualiser », « Billetage », « Apergu en
recu » et « Fermer » d’un champ optionnel (Afficher tout ou Afficher les entrées ou Afficher
les sorties) et d’un tableau de liste de regus.

=« Actualiser » : un clic sur cet élément remplit le tableau en fonction
du critere du champ optionnel (Afficher tout ou Afficher les entrées ou
Afficher les sorties)

= « Billétage » : un clic sur cet élément affiche dans une fenétre le
billétage relatif au regu sélectionné dans le tableau comme nous le
montre la figure suivante

-« Monnaie » : un clic sur cet élément affiche la fenétre suivante

Gestion de la monnaie Valider Fermer
#® Donner de la monnaie Recevoir de la monnaie
Valeur de la coupure émise ou regue
Valeur Occurence Ajouter

- =

Valeur faciale o\' Occurence Montant total

Ak

Cette fenétre permet des faire la monnaie afin d’avoir un bon billetage a la cl6ture du
guichet.
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-« Billetage » : un clic sur ce bouton affiche dans une fenétre, le billetage complet du
bordereau encours comme nous le montre la figure suivante.

Billetage Coupure 1 v Ajouter

Valeur " Occurence y Montant
=} Q

5 0 1]

10 0 0
25 0 0
50 0 0
100 0 0
200 0 0
250 0 0
500 62 31000
1000 125 125 000
2000 5 10 000
5000 75 375000
10000 185 1850000

Supprimer la ligne Valider Fermer

Cette page est composée d’un champ de sélection « Coupure», d’un tableau de
« liste de coupure monétaire » de plusieurs boutons « Ajouter», « Calculer», « Supprimer

la ligne», « Valider» et « Fermer»

o Le champ de sélection « Coupure» : sélectionner une coupure et cliquer sur
« Ajouter» pour I'ajouter dans le tableau « liste de coupure
monétaire ». Faite cela pour toutes les coupures concernées dans le
billetage.

o Renseigner seulement les valeurs de la colonne « Occurrence», la colonne
« Montant» est automatiquement calculé

o « Calculer» : un clic sur cet élément permet de calculer la valeur globale du
billetage, cette valeur est renseignée dans le champ « Valeur totale»

o « Supprimer la ligne» : un clic sur cet élément supprime une ligne de
coupure sélectionnée dans le

o « Valider» : un clic sur cet élément valide le billétage et I'applique au
bordereau encours

o « Fermer» : ferme la page
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-« Sortir » : un clic sur ce bouton permet une déconnexion du guichet sans le cloturer

-« Cloturer » : un clic sur ce bouton nous demande de confirmer la cl6ture du guichet.
Si le message est confirmé la fenétre suivante s’affiche :

Fiche d'ajustage de caisse Annuler
: Valeur a : Occurence a : Montant a ¥

0 0

5 0 0

10 0 0

25 0 0

50 0 0

100 0 0

200 0 0

250 0 0

500 62 31000
1000 125 125000 | =

Montant total 2 391000 Calculer

Informations

Releveur

Mot de passe

Solde physigue

Cette fenétre appelée fiche d’ajustage est composée du tableau de billetage, de quatre
champs de saisie:« Montant total », « Releveur», « Mot de passe » et « Solde
physique » et de trois boutons : « Calculer », « Cloturer » et « Fermer ».

e « Calculer » : un clic sur ce bouton permet d’afficher dans le champ « Montant
total » la valeur totale du billetage.

e « Releveur » : saisie du login

e « Mot de passe » : saisi du mot de passe

e « Solde physique » : saisir le solde physique compté au guichet

e «Cloturer »: un clic sur ce bouton permet de cloturer définitivement le
guichet « Fermer » : un clic sur ce bouton permet de fermer la fenétre sans la cl6ture
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. « Acceés au coffre-fort»

Il est accessible par un clic, la fenétre suivante s’ouvre :

Accés au coffre fort

Login

Mot de passe

Il s’agit de la fenétre s’acces au coffre-fort, elle est composée de deux champs « Login » et
« Mot de passe» et de deux boutons « Valider » et « Annuler».

e « Login » et « Mot de passe» a saisir

e Un clic sur le bouton « Valider» permet la connexion au coffre-fort une fois
que les informations ont été authentifiées

e Unclicsur le bouton « Annuler» permet de quitter la fenétre

Une fois connectée la page suivante s’ouvre :

— I
B - o x
B4 Sigmaweb X
& c | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/NAEAAONZaCRMSGROdAWtFRUV2BQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M53 o ‘ :
SIGMA ¥ Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configurafion
WEB dim
Coffre fort: : 101 - Solde actuel : 0
Opérations du 18/01/2017 31| Au 18/01/2017 31. (® Lessorties () Les entrées () Toutes les opérations | Appliquer les filtres |
Solde actuel Faire une opération... H Auditer le coffre-fort | Quitter le coffre-fort |
Date a Libelie o Entrée a Sortie a Employe o Guichet a

Elle est composée de plusieurs champs-filtres tels que : « Opérations du » et « Au», un
champ d’option (« Sorties » ou « Entrées» ou « Tous ») de quatre boutons « Appliquer les
filtres», « Auditer le coffre-fort», « Faire une opération» et « Afficher » et d’un tableau de
mouvements du coffre-fort.
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Les champs « Code » et « Solde» sont automatiquement renseignés

« Périodes » et « Au» : choisir une période

Le champ d’option « Sorties » ou « Entrées» ou « Tous » : cocher une option
Cliquer sur le bouton « Afficher » pour remplir le tableau en fonction du filtre
Le bouton « Auditer » : un clic sur cet élément permet de recalculer le solde du
coffre en fonction des différents mouvements

Un clic sur le bouton « Opération » permet de faire des opérations dans le
coffre-fort a travers la fenétre suivante :

« Liste des bordereaux»

Un clic sur cet élément affiche la page suivante

e

B SigmaweblVersion de e X

C | ® localhost/SIC
==
sioms S

EB/PAGE_Index/qBkA/

Liste des bordereaux
Ouverts du 10/0172017 31 Au 17/01/2017 31| Guichet v | Bordereaux Tous v Afficher Imprimer

Numéro a Date aQ Heure aQ Guichet aQ Caissier a Solde d'ouverture a Versementso\ F

3

Cette page est composée de sept boutons « Journal global », « Arrété global », « Journal de

caisse », « Arrété de caisse », « Supprimer », « Imprimer » et « Afficher» de deux champs

de saisie « Ouverts du », « Au », de deux champs de sélection « Guichet » et « Etats des

bordereaux »

o « Afficher» : un clic sur cet élément permet de remplir le tableau de liste de
bordereau en fonction des criteres de champs de saisie et de
sélection « Ouverts du », « Au », « Guichet » et « Etats des bordereaux »

o «Journal de caisse » : un clic sur ce bouton affiche un état imprimable du
journal de caisse du bordereau sélectionné dans le tableau
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« Arrété de caisse » :un clic sur cet élément permet d’afficher un état
imprimable de I'arrété de caisse du bordereau sélectionné dans le tableau

« Imprimer » : un clic sur ce bouton permet d’afficher un état imprimable de
la liste des bordereaux du tableau

« Supprimer » : un clic sur ce bouton permet de supprimer un bordereau vide
sélectionné dans le tableau

« Liste des regus»

Un clic sur ce menu affiche la page suivante :

&«

- a X
B3 Sigmaweb{Version de Te X |
C | @ localhost/SIGMAWEB/PAGE_Index/qBkAANVOtBZXUFIISOdabWIsAAA?WD_ACTION_=MENU& w i
<= '
s"GMWg P Guichet Clienis Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Outils Configurafion
Liste des regus
Date 17/01/2017 31. | Guichet ¥ | Transaction v Afficher
Date a Numeéro a Compte a Titulaire a Mouvement a Montan

17/01/2017 8R-145B-0501 oD 1 over. Opérations diverses (Sortie) 500
Apercu du recu

Modifier sur collecte

Supprimer le regu

Elle est composée de trois champs « Date », « Guichet » et « Transaction », d’un
bouton « Afficher » et d’'un tableau de liste de regu.

-« Afficher » : un clic sur ce bouton remplit le tableau en fonction des renseignements

des champs filtres « Date », « Guichet » et « Transaction ».

Un double-clics sur une ligne ouvre un menu contextuel composé de : « Apergu du regu»,
« Modifier sur collecte » et « Supprimer le regu»

e « Apercu du regu» : affiche un état imprimable du recu sélectionné
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e « Modifier sur collecte » : affiche une fenétre permettant la modification de la

ligne de recgu sélectionnée (Modification de date de collecte ou encore changement

de collecteur)
e « Supprimer le regu»: un clic sur
sélectionné

V. « Compte de transfert»

Un clic sur ce menu affiche la page suivante :

cet élément permet de supprimer le regu

— O X
B3 Sigmaweb x
< C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/DAcAAHCbxVNHZGYVAdVp b4
S'G% E Guichet Clients Comptes Credis Collectes Gesfion Décisionnel Quiils Configurafion
Comptes de transfert
Mouvements Auditer Nouveau Détails Supprimer
= & S & L
Numéro a Libellé al Solde al En sommeil
CTR00001 MTN MOBILE MONEY 0
CTRO0Q002 MONEY EXPRESS 117 260
CTROD002 WARI 1386750

Elle est composée de cing boutons « Mouvements», « Auditer », « Nouveau »,

« Détails » et « Supprimer » et d’un tableau de liste de « Compte de transfert ».

-« Mouvements» : affiche la liste des mouvements effectués sur le compte de

transfert sélectionné

-« Auditer » : un clic sur cet élément p
solde du compte de transfert

-« Nouveau » : un clic sur cet élément
transfert

ermet d’effectuer un traitement de calcul du

permet de créer un nouveau compte de

-« Détails » : un clic sur cet élément permet d’afficher le compte de transfert
sélectionné dans le tableau de liste de « Compte de transfert »
-« Supprimer » : un clic sur cet élément permet de supprimer le compte de transfert

sélectionné dans le tableau de liste de « Compte de transfert »
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Guide pratique utilisateur

Oniris

B3 Sigmaweb x
< C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/DAcAAPPXxINHZGVAdVpUUGTBHgA?WD_ACTION_=MENU&ID=M125

Sk G'Mplvg ‘: Guichet. Clients ‘Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel

Opération compte transfert

Opération sur compte de transfert

Information sur le compte auxiliaire

Outils

Enregistrer

Compte de transfert v
Numéro

Intitulé

Solde

Information sur I'opération

Opérations
Référence
Libelié
Effectué par :
Date saisie

3. | Date valeur

Montant

[DEMO - TREICHVILLE]

‘Configuration

Elle est composée de deux groupes de « Information dur compte de transfert» et

« Information sur I'opération»

-« Information dur compte de transfert» : sélectionner le « compte de
transfert» ce qui permet de renseigner les champs « Numéro », « Intitulé» et

« Solde »
-« Information sur I'opération» :

o sélectionner I'opération de transfert a travers le champ « Opération» ce qui

permet de renseigner le champ « Libellé»

o Renseigner tous les autres champs « Référence», « Effectué par», et surtout

«Montant »
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VIl.  « Opérations déplacées »
Un clic sur ce bouton affiche la fenétre suivante
- [m] X
B Sigmaweb X
&« [¢RNO] sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/DAcAAKQz TNHZGVAdVpUUGT1BHgATWD_ACTION_=MENU&ID=M136 ¥
S Gnv'v‘g Z ‘Guichet Clients ‘Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configurafion
Opérations déplacées
® Créees A autoriser A efectuer Avalider ® Reétrait ] Dépét
Date o Code o Compte o Client o Montant

Elle est composée de trois boutons « Détails », « Nouveau » et « Supprimer » de deux
champs optionnels (« Créées » ou « A autoriser » ou « A effectuer » ou « A valider ») et
(« Retrait » ou « Dépot ») et d’un tableau de liste d’opérations déplacées.

« Nouveau » : un clic sur ce bouton permet de créer une opération déplacée

« Détails »: un clic sur ce bouton affiche I'opération déplacée en vue d’une
consultation ou d’une modification

« Supprimer » : un clic sur ce bouton permet de supprimer la ligne d’opération
déplacée sélectionnée
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VIll.  « Opérations planifiées»
Un clic sur ce bouton affiche la fenétre suivante
[m] X
B Sigmaweb x
&« [« RO sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/DAcAAHLy 1TNHZGV4dVpUUG1BHgA?WD_ACTION_=MENU&ID=M16 b e
s'Gng z ‘Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gestion

Décisionnel

Opérations planifiées

Outils

‘Configurafion

Opérations.

Nouveau

Opération

[DEMO - TREICHVILLE]

Détails

o

Supprimer

Etat

Comptes planifiés

COMPTE

Détails

Retirer Ajouter

CLIENT ¥

Elle est composée de deux groupes d’informations « Opérations» et « Comptes

planifiés»

« Opérations» : ce groupe est formé d’un tableau de liste d’opérations planifiées,
de trois boutons « Nouveau», « Détails» et « Supprimer»
o « Nouveau» : permet de créer une nouvelle opération planifiée

o « Détails» : permet d’afficher I'opération planifiée sélectionnée dans le
tableau « liste d’opérations planifiées » en vue d’une consultation ou d’une
modification

« Supprimer» : permet de supprimer I'opération planifiée sélectionnée
dans le tableau « liste d’opérations planifiées »

« Comptes planifiés» avant tout sélectionner d’abord une ligne dans le tableau

« Liste d’opérations planifiées » situé a gauche afin d’ajouter les comptes planifiés.
Ce groupe est composé également d’un tableau « Liste de comptes planifiés » de
trois boutons « Détails», « Retirer» et « Ajouter»

o « Détails» : affiche les informations sur la ligne de compte planifié

sélectionné dans le tableau « Liste de comptes planifiés » a droite

Oniris | www.oniris.ci

-78 -



GUIDE UTILISATEUR SIGMAWEB
Guide pratique utilisateur

Oniris

« Retirer» : retire le compte planifié sélectionné dans le tableau de droite
de la liste de I'opération planifiée sélectionnée dans le tableau a gauche

« Ajouter» : permet d’ajouter un compte planifié dans la liste de I'opération
planifiée sélectionnée dans le tableau a gauche

IX. « Autorisation de débit»

By

L’autorisation de débit consiste a donner l'autorisation a un utilisateur d’effectuer
certaines opérations (retrait ou déblocage de crédit...). Elle a pour but de sécuriser les
grosses opérations. Un clic sur ce bouton affiche la fenétre suivante :

Autorisations de débit

Intervalles

Type
Rétrait

Nouveau

al Borne inférieure

Détails

1,00

Supprimer

500 000,00

Utilisateurs

* Borne supérieure_ ©
o perieure,

Gestion

Login

Décisionnel

Nouveau

Détails

a

Outils

(m] X
B Sigmaweb x | 4
5]
& C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/EBMAAIBDEVNRVGFWXVmemRmBAA?W =MENU&ID=M17 ¥
e
s'GMWE% z Guichet Clients Comples Crédits Collecies

‘Configurafion

Retirer

" Etatautorisation

[DEMO - TREICHVILLE]

Elle est composée de deux groupes d’informations « Intervalles» et « Utilisateurs»

« Intervalles» : ce groupe est formé d’un tableau de liste d’intervalles de débit, de
trois boutons « Nouveau», « Détails» et « Supprimer»

o « Nouveau» : permet de créer un nouvel intervalle

o « Détails» : permet d’afficher I'intervalle sélectionné dans le tableau « liste

d’intervalles» situé a gauche en vue d’une consultation ou d’une
modification

« Supprimer» : permet de supprimer I'intervalle sélectionné dans le tableau
« liste d’intervalles» situé a gauche
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-« Utilisateurs » avant tout sélectionner d’abord une ligne dans le tableau « liste

d’intervalles» situé a gauche afin d’ajouter de utilisateurs. Ce groupe est composé

également d’un tableau « Liste des utilisateurs » de trois boutons « Nouveau»,

« Détails» et « Retirer»
o « Nouveau» : permet de créer un nouvel utilisateur

o « Détails» : affiche les informations sur la ligne d’utilisateur sélectionné

dans le tableau « Liste de utilisateurs » situé a droite

o « Retirer» : retire 'utilisateur sélectionné dans le tableau de droite de la

liste des intervalles sélectionnée dans le tableau de gauche

X. « Fil d’autorisation»

Cette page permet de gérer toutes les opérations de retrait qui se trouvent dans les

restrictions définies dans le sous-menu « Autorisations de débit ».

Un clic sur ce bouton affiche la fenétre suivante :

- ] X
| / B sigmaweb x
|
i
&« [¢RNO] sigmaweb.webhop.net/SIGMAW VNFS2d0TVBucFItBOA?WD_ACTION_=MENU&ID=M18 hd
SIGMA = i adi scisi
WER o ‘Guichet Gestion Décisionnel Configurafion
Fil d'autorisation de débit
® Non exécutes Exécutés Tous ® Tous Retrait Crédit Afficher
Nature a I]osslerAulonseQ Montant a Date & Executé Regu a Autoriseur a

Elle est composée de quatre boutons « Afficher », « Nouveau »,

« Détails » et « Supprimer », de deux groupes de champs d’options « Etat

exécution » et « Nature débit ».

Oniris | www.oniris.ci

-80 -



GUIDE UTILISATEUR SIGMAWEB
Guide pratique utilisateur

Oniris

-« Afficher » : un clic sur ce bouton remplit le tableau de liste de « Fil d’autorisation
» en fonction des renseignements des champs filtres et les groupes d’options
-« Nouveau » : un clic sur ce bouton permet de créer un fil d’autorisation. Cette

création se fait a travers la fenétre suivante :

Fil d'autorisation de débit Enregistrer | | Fermer

Code autorisation FA101000000000001

Date d'autorisation [31] | Date d"exécuton

Nature du débit Retrait

Montant autorisé

Dossier autorisé

Client

N° de recu

Login || Exécuté

Mot de passe

Cette page est composée de plusieurs champs de saisie et de deux
boutons « Enregistrer» et « Fermer ».

e Renseigner toutes les informations sur les champs,
e Cliquer sur « Enregistrer » pour prendre en compte |'enregistrement ou
sur « Fermer » pour quitter la fenétre.

-« Détails » : un clic sur ce bouton affiche dans la fenétre « Editer une autorisation de
débit » les informations sur la ligne d’autorisation de débit sélectionnée dans le
tableau « Liste des autorisations » en vue d’une consultation ou d’'une modification.

-« Supprimer » : un clic sur ce bouton supprime la ligne d’autorisation de débit
sélectionné dans le tableau « Liste des autorisations »

e Les groupes de champ-filtres « Etat exécution » et « Nature débit » : permet de filtrer
les informations a afficher dans le tableau « Liste des autorisations »
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GESTION DE LA COMPTABILITE

C’est le module du gestionnaire, il est accessible par le déplacement du curseur sur

le menu « Gestion» et se présente comme suit :

E_Connexion/FBAAAOzyjmIncGhjUVAKSOIMBAA T ¥

Crédits Gestion Décisionnel Outils Configuration

Piéces compfables
Périodes compiables

Compties auxiliaires
OD Compte auxiliaire
Compties bancaires
0D sur compte banque
Virement inter-banque
Immobilisations
Gestion budgétaire

Ce menu est composé de neuf sous-menus : « Pieces comptables», « Périodes
comptables», « Comptes auxiliaires », « OD Comptes auxiliaires », « Comptes bancaires
», « OD sur comptes banque », « Virement inter-banque », « Immobilisations » et

« Gestion budgétaire »

Oniris | www.oniris.ci -82-



GUIDE UTILISATEUR SIGMAWEB
Guide pratique utilisateur

Oniris

I. « Pieces comptables»

Un clic sur cet élément affiche la page suivante :

- a x
B4 Sigmaweb x
& (&) | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/OBMAAMKS32JmSUIVAXFibUhPHQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M58 ¥r ‘ :
Si Gn’v‘g Z Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configuration

Piéces comptables

Agence | TREICHVILLE A |§| 30/01/2017 3 Afficher...

Piéces Opé de caisses Opé diverses
Numéro de piece JNL Numeéro compte || Deébit || Crédit || Libellé de |a piece
v
4
Reprise écriture Reprise journée Supprimer ligne Supprimer écriture Nouveau Valider
N° Piece * JNL * Compte : Débit * Crédit * Libelle
a Q Pt a a a Q
Nombre de lignes H Total debit || Total crédit

| Afficher unif les pieces déséquilibrées de la journée

[DEMO - TREICHVILLE]

Cette page est composée de trois volets « Piéces comptables », « Opérations de caisses
» et « Opérations Diverses ».
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-« Opérations Diverses »

Un clic dans ce volet affiche la page suivante :

- m] x

B Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/OBMAAMKS532JmSUSVdXFibURPHQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M58 T
s'Gng E ‘Guichet Clients ‘Comples Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configurafion
Pieces comptables

Agence | TREICHVILLE v lE‘ 30/01/2017 31 @ Afficher...

Pigces comptables ~Operations de caisses  Opérations diverses

Exclure... Cor iliser la sélecti c iliser tout
Date aQ Regu a Code a Libelle a Montant a

[DEMO - TREICHVILLE]

Elle est composée de quatre boutons: « Afficher», « Exclure », « Comptabiliser la
sélection » et « Comptabiliser tout » et un tableau de liste d’opérations de caisse de la
journée

e « Afficher»: un clic sur bouton remplit le tableau en fonction des
critéres « Agence» et « journée compte»

e « Exclure » : supprime une ligne sélectionnée dans le tableau, cette ligne ne peut
étre comptabilisée

e « Comptabiliser la sélection » : un clic sur cet élément permet de comptabiliser
automatiquement la ligne d’opération sélectionnée. La ligne d’opération disparait
aussitot du tableau et I'écriture comptable relative a cette opération est visible dans
le volet «Pieéces comptables ».

e « Comptabiliser tout»: un clic sur cet élément permet de comptabiliser
automatiquement toutes les lignes d’opération du tableau. Le tableau se vide et
toutes les écritures comptables relatives a ces opérations sont visibles dans le
volet «Piéces comptables »
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[DEMO - TREICHVILLE]

- [m] X F
B3 Sigmaweb x ]
& C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/OBMAAMKS532JmSUVdXFibURPHQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M58 T

S'G% E Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Outils Configurafion
Piéces comptables

Agence | TREICHVILLE A @ 30/01/2017 31 Afficher...

Pigces complables Opérations [FJcaisses  Opeérations diverses

Exclure... Comptabiliser la sélection Comptabiliser tout
Date a Regu a Compte Titulaire a Montant aQ Libellé a

Elle est composée de quatre boutons: « Afficher», « Exclure », « Comptabiliser la

sélection » et « Comptabiliser tout » et un tableau de liste d’opérations de caisse de la

journée

o « Afficher» : un clic sur bouton remplit le tableau en fonction des critéres

« Agence» et « journée compte»

e « Exclure » : supprime une ligne sélectionnée dans le tableau, cette ligne ne peut

étre comptabilisée

e « Comptabiliser la sélection » : un clic sur cet élément permet de comptabiliser

automatiquement la ligne d’opération sélectionnée. La ligne d’opération disparait

aussitot du tableau et I'écriture comptable relative a cette opération est visible dans

le volet «Piéces comptables ».
e « Comptabiliser tout »:

un clic sur cet élément permet de comptabiliser

automatiquement toutes les lignes d’opération du tableau. Le tableau se vide et

toutes les écritures comptables relatives a ces opérations sont visibles dans le volet

«Pieces comptables ».
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-« Pieces comptables »

Un clic dans ce volet affiche la page suivante :

- [m] X
B Sigmaweb x
[

&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/OBMAAMKS532)mSUIVAXFibUhPHQA?WD_ACTION_=MENU&ID=M58 vr
s'G'levg E ‘Guichet Clienis Comples Crédils Collectes Gestion Décisionnel Oufils Configuration
Pieces comptables
Agence | TREICHVILLE v |§| 30/01/2017 31 Afficher...
Pigces comptables ~Opérations de caisses Opérations diverses
‘ Numéro de piéce JNL ‘ Numéro compte H Débit H Crédit || Libellé de |a pigce

v
)
Reprise écriture Reprise journée Supprimer ligne Supprimer écriture Nouveau Valider
N° Piece a JNL a Compte a Debit a Credit a Libelle a
[ Mombre delignes || Total déhit I Total crédit _ R o
Afficher les piéces de la journée
[DEMO - TREICHVILLE]

Il est composé de plusieurs champs de saisie « Numéro de piéce », « JNL», « Numéro
compte », « Débit», « Crédit» et « Libellé de la piece » sept boutons « Afficher », « Reprise
écriture», « Reprise journée », « Supprimer ligne», « Supprimer écriture »,
« Nouveau » et « Valider » un  tableau de liste d’écritures, des champs de
totalisation : « Nombre de ligne» , « Total débit » et « Total crédit »

e « Nouveau » : un clic sur ce bouton permet de créer une nouvelle ligne d’écriture a
travers les champs de saisie suivant :
o « Numéro de piéce » : il est renseigné automatiquement
o «JNL » : sélectionner le journal
o « Numéro compte » : saisir le numéro de compte
o « Débit» ou « Crédit» : saisir le montant de I'écriture
o « Libellé de la piéce » : saisir le libellé de la piece
e « Valider » : un clic sur ce bouton permet de prendre en compte I'écriture, la ligne
créée apparait aussitot dans le tableau, les champs de totalisation « Nombre de
ligne», « Total débit » et « Total crédit » sont automatiquement renseignés.
e « Afficher » : un clic sur ce bouton permet de remplir le tableau en fonction des
critéres qui sont I'agence et la date comptable
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« Reprise écriture» : un clic sur cet élément supprime I'écriture comptable liée a une
opération de caisse ou a une opération diverse. La ligne a comptabiliser réapparait
soit dans le tableau du volet « Opérations de caisses » ou dans le tableau du
volet « Opérations Diverses »

« Reprise journée » : supprime toutes les écritures d’une journée comptable liée aux
opérations de caisse ou aux opérations diverses. Les lignes a comptabiliser
réapparaissent dans le tableau du volet « Opérations de caisses » ou dans le tableau
du volet « Opérations Diverses »

« Supprimer ligne»: un clic sur cet élément permet de supprimer une ligne d’écriture
sélectionnée dans le tableau

« Supprimer écriture » : un clic sur cet élément permet de supprimer une écriture
sélectionnée dans le tableau. C'est-a-dire les lignes ayant le méme numéro de piece

comptable. Une écriture est faite d’au moins deux lignes

.  « Périodes comptables»

Un clic sur cet élément affiche la page suivante :

- m] X
1 / B3 Sigmaweb X
o & C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/SAUAAAXLBGI4cUNKZmdHZnIZEgA ACTION_=MENU&ID=M43 4 H
S'GMWE% ‘ Guichet Clienis Comples Crédits Collectes Gestion Décisionnel Qutils Configuraiion
Périodes comptables
Exercice 2017 v | EXERCICE DU 01/01/2017 AU 31/12/2017 Détails Nouveau
i Mois a T Fermé v B Journée a N Etat T valider Type a ¥
Janvier 2017 02/01/2017 Indéfinie Journée normale
Fevrier 2017 03/01/2017 Indéfinie Journée normale
Mars 2017 04/01/2017 Indéfinie Journee normale
Avril 2017 05/01/2017 Indéfinie Journee normale
Wai 2017 06/01/2017 Indéfinie Journée normale
Juin 2017 07/01/2017 Indéfinie Journee normale
Juillet 2017 09/01/2017 Indéfinie Journée normale
Aot 2017 10/01/2017 Indéfinie Journée normale
Septembre 2017 11/01/2017 Indéfinie Journée normale
QOctobre 2017 12/01/2017 Indéfinie Journee normale
Novembre 2017 13/01/2017 Indéfinie Journée normale
Décembre 2017 14/01/2017 Indéfinie Journee normale
16/01/2017 Indéfinie Journée normale
17/01/2017 Indéfinie Journee normale
18/01/2017 Indéfinie Journée normale
19/01/2017 Indéfinie Journee normale -
Dévalider tout Valider tout Valider la comptabilité QOuvrir la journée
[DEMO - TREICHVILLE]

Elle est composée de trois groupes d’informations :

o la gestion de I'exercice comptable,
o la gestion du mois comptable
o la gestion de la journée comptable
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- la gestion de I'exercice comptable

Cette gestion comprend un champ de sélection « Exercice» et deux boutons « Détails »
et « Nouveau »

o « Nouveau » : un clic sur cet élément permet de créer un nouvel exercice.
Cette création se fait a travers la page suivante :

Exercice ‘ ‘

Date début ‘ mmmoﬂﬁ‘ Fin ‘ 31!01201?_:—1:|

Libellé ‘ |

@ En cours () En instance ‘

Cette page est composée de plusieurs champs de saisies et de deux boutons.

= Renseigner tous les champs nécessaires
= Cliquer sur le bouton « Valider » pour prendre en compte le nouvel
exercice ou sur « Fermer » pour abandonner»

o « Détails » : un clic sur cet élément affiche les informations de I’exercice
sélectionné en vue d’une consultation ou modification.
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la gestion du mois comptable
[
- ] X
B Sigmaweb x
&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/RA4AAFGPAGNRTOxvSIhGS1FKEGATWD_ACTION_=MENU&ID=MA48 b
s'Gng ‘= Guichet Clients ‘Comptes Crédils Collectes Gesfion Décisionnel QOutils ‘Configurafion
Périodes comptables
Exercice 2017 ¥ | |[EXERCICE DU 01/01/2017 AU 31122017 Détails Nouveau
: Mois : Fi B ¥ i Ji é : Etat : Valid : T ¥
ois ermé ournée a falider
2 2 a L 2
Janvier 2017 | 02/01/2017 Indefinie Journee normale
Créer les mois
Février 2017 . . 03/01/2017 Indéfinie Journée normale
Créer les journaes
Mars 2017 04/01/2017 Indéfinie Journée normale
[Ouvrir / Fermer] le mois )
Awril 2017 05/01/2017 Indéfinie Journée normale
Mai 2017 Valider les joumées 06/01/2017 Indéfinie Journée normale
Juin 2017 Devalider les journges 07/01/2017 Indéfinie Journée normale
Juillet2017 Supprimer le mois 09/01/2017 Indéfinie Journée normale
Aoit2017 10/01/2017 Indéfinie Journée normale
Septembre 2017 11/01/2017 Indefinie Journée normale
Octobre 2017 12/01/2017 Indefinie Journée normale
Novembre 2017 13/01/2017 Indefinie Journée normale
Deécembre 2017 14/01/2017 Indefinie Journée normale
16/01/2017 Indefinie Journée normale
171012017 Indéfinie Journée normale
18/01/2017 Indefinie Journee normale
19/01/2017 Indefinie Journee normale -
Dévalider tout Valider tout Valider la comptabilité Quvrir la journée
[DEMO - TREICHVILLE]

La gestion du mois comptable comprend un tableau de liste de mois, deux

boutons « Dévalider tout » et « Valider tout » et un « menu contextuel » composé des

éléments suivants « Créer les mois », « Créer le journées », « [Ouvrir/Fermer] le mois»,

« Valider les journées », « Dévalider les journées » et « Supprimer le mois ».

Le tableau de liste de mois est automatiquement rempli aprés sélection de I'exercice
comptable. C'est seulement les mois liés a I'exercice sélectionné qui apparaissent
Les boutons « Dévalider tout » et « Valider tout »

o « Dévalider tout » : un clic sur ce bouton permet d’annuler la validation de
toutes les écritures comptables des mois affichés dans le tableau de liste de
mois

o «Valider tout »: un clic sur cet élément permet de valider toutes les
écritures comptables des mois affichés dans le tableau de liste de mois

« Menu contextuel » : un double clic sur le tableau « liste de mois » affiche ce menu,
il est composé des éléments suivants : « Créer les mois », « Créer les journées »,
« [Ouvrir/Fermer] le mois», « Valider les journées », « Dévalider les
journées » et « Supprimer le mois »

o « Créer les mois » : un clic sur cet élément permet de créer tous les mois liés
a I'exercice comptable en cours

o « Créer les journées » : un clic sur cet élément permet de créer toutes les
journées comptables du mois comptable sélectionné dans le tableau de mois
plus précisément celui de gauche
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o « [Ouvrir/Fermer] le mois»: un clic sur cet élément permet d’ouvrir ou
fermer le mois sélectionné. Si le mois est ouvert, il le ferme sinon il 'ouvre a
nouveau

o « Valider les journées » : un clic sur ce bouton permet de valider toutes les
journées du mois sélectionné

o « Dévalider les journées » :un clic sur ce bouton permet d’annuler la
validation de toutes les journées du mois sélectionné.

o « Supprimer le mois » : un clic sur cet élément supprime le mois sélectionné

- la gestion de la journée comptable

La gestion de la journée comptable se fait a travers la page suivante :

- ] x
B4 Sigmaweb b3
& C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/RAJAAFGPAGNhTOxvSIhGS1FKEGAPWD _ACTION_=MENU&ID=M48 g
s'GMWB‘e E Guichet Clienis Compies Crédits Collectes Gestion Décisionnel Qutils Configuration

Périodes comptables

Exercice 2017 ¥ [|EXERCICE DU 01/01/2017 AU 3111212017 Détails Nouveau

: Mois a : Fermé ¥ i Journée o : Etat a : Valider : Type o ¥

Janvier 2017 02/01/2017 Indéfinie Journée normale

Février 2017 03/0172017 Ingg  Détails de la journée. . mée normale

Mars 2017 04/01/2017 Indg  Quvrirla journée mee normale

Awril 2017 05/01/2017 Indg Fermerla journée rnee normale

Mai 2017 06/01/2017 Indg Valider / Dévalider. mee normale

Juin 2017 07/01/2017 Ind& Supprimer la journée rnée normale

Juillet 2017 09/01/2017 Ind&mrm rnée normale

Aolt2017 10/01/2017 Indéfinie Journée normale

Septembre 2017 11/01/2017 Indéfinie Journée normale

Octobre 2017 12/01/2017 Indéfinie Journee normale

Movembre 2017 13/01/2017 Indéfinie Journée normale

Décembre 2017 14/01/2017 Indéfinie Journee normale
16/01/2017 Indefinie Journee normale
17/01/2017 Indéfinie Journée normale
18/01/2017 Indéfinie Journée normale
19/01/2017 Indéfinie Journée normale .

Dévalider tout Valider tout Valider la comptabilité Quvrir la journée

[DEMO - TREICHVILLE]

La gestion des journées comptables comprend un tableau de liste des journées, deux
boutons « Valider la comptabilité » et « Dévalider la comptabilité » et un « menu
contextuel » composé des éléments suivants : « Détails de la journée », « Ouvrir la journée
», « Ouvrir la journée », « Fermer la journée », « Valider/Devalider la journée »
et « Supprimer la journée ».
e Le tableau de liste des journées est automatiquement rempli apres sélection du mois
comptable dans le tableau de droite. C’est seulement les journées liées au mois
sélectionné qui apparaissent
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e Les boutons « Valider la comptabilité » et « Devalider la comptabilité» :

(¢]

« Valider la comptabilité »: un clic sur ce bouton permet de valider la
journée comptable sélectionnée dans le tableau de liste des journées a droite
« Dévalider la comptabilité » : un clic sur cet élément permet d’annuler la
validation de la journée comptable sélectionnée dans le tableau de droite

e « Menu contextuel » : un double clic sur le tableau « liste des journées » affiche ce

menu, il est composé des éléments suivants « Détails de la journée », « Ouvrir la

journée », « Fermer la journée », « Valider/Devalider la journée » et « Supprimer la

journée ».

(o]

« Détails de la journée» : un clic sur cet élément permet d’afficher les détails
de la journée sélectionné dans le tableau de droite en vue d’une consultation
ou modification

« Ouvrir la journée »:un clic sur cet élément permet d’ouvrir la journée
sélectionnée dans le tableau liste des journées comptables de droite. L'état
d’une journée comptable est soit « Indéfinie » ou « Ouverte» ou « Fermée»
ou encore « Rouverte»

« Fermer la journée » : un clic sur cet élément permet de fermer la journée
sélectionnée.

« Valider les journées » : un clic sur ce bouton permet de valider toutes les
écritures comptables de la journée sélectionnée

« Dévalider les journées » :un clic sur ce bouton permet d’annuler Ila
validation de toutes les écritures comptables de la journée sélectionnée.

« Supprimer la journée » : un clic sur cet élément supprime la journée
sélectionnée
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lll.  « Comptes auxiliaires »

Les comptes auxiliaires sont liés aux principaux fournisseurs, ainsi chaque fournisseur
aura son compte afin de simplifier les écritures au niveau de la comptabilité.
Un clic cet élément affiche la page suivante :

B4 Sigmaweb X

&« C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/FBIAAAGIIGNQT2V2b2hkQOFmBAATWD_A
g P: )

Si G% z Guichet Clients Comptes ‘Configuration

Liste des comptes auxiliaires

Mouvements Audit Nouveau Détails Supprimer

Numé Désignati Sold:
uméro 3 ésignation & olde &

CT00002 FOURNISSEUR CIE 1000,00

[DEMO - TREICHVILLE]

Cette page est composée d’un tableau de « liste de comptes auxiliaires », de cinq boutons

« Mouvements», « Audit», « Nouveau», « Détails» et « Supprimer»

-« Nouveau» : un clic sur cet élément permet de créer un compte auxiliaire

-« Détails» : un clic sur cet élément permet d’afficher le compte auxiliaire
sélectionné dans le tableau « liste de comptes auxiliaires » en vue d’une
consultation ou modification

-« Supprimer » : un clic sur cet élément permet de supprimer le compte auxiliaire
sélectionné dans le tableau « liste de comptes auxiliaires »

-« Audit» : un clic sur ce bouton permet de recalculer les soldes des comptes

auxiliaires
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-« Mouvements» : un clic sur ce bouton ou sur le numéro du compte auxiliaire
permet d’afficher une page affichant la liste multicritére de tous les mouvements
réalisés sur le compte auxiliaire sélectionné dans le tableau « liste de comptes
auxiliaires ».

Cette page se présente comme suit :

H = m} X

/ B Sigmaweb x \

< (] | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/XAEAACWIM2NTERIZGESVVVTBAATWD_ACTION_=MENU&ID=M49 h* 4
s'GLu'v‘g Z Guichet Clients

Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Qutils Configuration

Mouvement du compte auxiliaire Du 30M0/2016 3. | Au 30/01/2017 31 Filtrer | | Fermer

Libellé | Débit Cradit
29/11/2016 Constat facture fournisseur 0,00 1200000
30M1/2016 Paiement facture fournisseur (Caution CFEFCI) 5000,00 0,00
30M1/2016 Paiement facture fournisseur 5000,00 0,00
30M11/2016 Paiement facture fournisseur (Caisse) 1000,00 0,00
10/01/2017 Constat facture fournisseur 0,00 150 000,00

10/01/2017 Paiement facture fournisseur (Caisse) 150 000,00 0,00

Elle est composée de deux champs de saisie filtres« Du », « Au», de deux
boutons « Filtrer » et « Fermer » et d’un tableau de « Liste des mouvements comptes
auxiliaires ».

e « Filtrer » : un clic sur ce bouton remplit le tableau « Liste des mouvements
comptes auxiliaires » en fonction des critéres saisis dans les champs filtres « Du
», « Au».
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IV.  « OD Comptes auxiliaires »

Un clic sur ce sous-menu permet d’enregistrer un mouvement sur un compte auxiliaire. Cet
ajout se fait a travers la page suivante :

- [m] X
B4 Sigmaweb x
[
&« C | ©@ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/XAEAAE_UM2ZNQTERIZGL5VVVTB/ ACTION_=MENU&ID=M131 ¥r
S'G% é Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils ‘Configuration

Opération compte auxiliaire

Opération sur compte auxiliaire Enregistrer

Information sur le compte auxiliaire

Compte auxiliare v

Numéro

Intitulé

Solde

Information sur l'opération

Opérations v
Libelle

Effectué par :

Date saisie 30/01/2017 31| Date valeur 30/01/2017 31

Montant

[DEMO - TREICHVILLE]

Cette page est composée de deux groupes de champs: « Informations sur compte
auxiliaire» et « Information sur le mouvement »

o Les informations sur compte sont automatiquement renseignées apres
sélection du compte auxiliaire

o Quant au groupe « Information sur le mouvement », il faut sélectionner
une opération dans le champ « Opérations», cela permet de renseigner
les informations sur les champs « Date saisie » et « Libellé »

o Saisir le «kMontant » de la transaction

o Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer le mouvement
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V. « Comptes bancaires »
Un clic cet élément affiche la page suivante :
— a X f
B3 Sigmaweb x
&« c ‘(D sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/XAEAAHzOOWNQTERtZGtSVVVTBAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M50 ﬁ| H
Sl Gﬂp'vg z Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configurafion

Liste des comptes bancaires

Mouvements Auditer Nouveau Détails Supprimer
M Banque &) * Numéro | : Intitulé ) : Solde &) ¥
oo1 0001 CAUTION MONEY EXPRESS [
003 0004 Caution MTN Mobile Money 229 350
004 0005 Caution CFEFCI 495 000
005 0006 Caution wari 1379120
BO3 1001700001 COMPTE DE LIAISON TREICHVILLE 0

[DEMO - TREICHVILLE]

Cette page est composée d’un tableau de « liste de comptes bancaires », de cinq boutons

« Mouvements», « Auditer», « Nouveau», « Détails» et « Supprimer»

-« Nouveau» : un clic sur cet élément permet de créer un nouveau compte bancaire
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-« Détails» : un clic sur cet élément permet d’afficher le compte bancaire

sélectionné dans le tableau « liste de comptes bancaires » en vue d’une

consultation ou modification

-« Supprimer » : un clic sur cet élément permet de supprimer le compte bancaire

sélectionné dans le tableau « liste de comptes bancaires»

-« Auditer» : un clic sur ce bouton permet de recalculer les soldes des comptes

bancaires

-« Mouvements» : un clic sur ce bouton permet d’afficher une page affichant la liste

multicritere de tous les mouvements réalisés sur le compte bancaire sélectionné

dans le tableau « liste de comptes bancaires ».

Cette page se présente comme suit :

/ B sigmaweb

Elle est composée de deux champs de saisie filtres « Du

x4

& c | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/XAEAAHOXQWNGTERIZGSVVVTBAAPWD_ACTION_=MENU&ID=M50

s“‘%gz Guichet Clients

Mouvement du compte banque

" Date de saisie _ Libelle

Q
06/02/2014 Transfert vers Ia bangue (Caution MTN Maobile Money

26/02/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
06/03/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
12/03/2014 Transfertvers la banque (Caution MTN Maobile Money
24/03/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
24/03/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
03/04/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
07/04/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
10/04/2014 Approvisionnement de Ia caisse (Caution MTN Mobile
18/04/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
27/05/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
27/05/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
27/05/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
27/05/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
20/06/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile
14/07/2014 Approvisionnement de la caisse (Caution MTN Mobile

AEINTPNAA Anncaicinnnamon 4l cicen Pcudine ITRI Mhiln

Comptes Crédits

Collectes

Gestion

Décisionnel

Outils

Configuration

(=3

Retrait a
0

5000
10700
0
10700
5350
5000
5500
5350
51000
108 000
70000
31000
101 800
14500
10600

EngEA

Du 010172013 31 Au | 30/0122017 :w,( Fiffter >| Imprimer H Fermer

Versement

»,

=
500000 |~

« Au», de trois

boutons « Filtrer », « Imprimer » et « Fermer » et d’un tableau de « Liste des mouvements
comptes bancaires ».

« Filtrer » : un clic sur ce bouton remplit le tableau « Liste des mouvements

comptes bancaire » en fonction des criteres saisis dans les champs filtres « Du »,

« Au».
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e« Imprimer » : un clic sur cet élément affiche un état imprimable de la liste de
mouvements
e « Fermer » : un clic sur cet élément ferme la page

VI. « OD sur comptes banque »

Un clic sur ce sous-menu permet d’enregistrer un mouvement sur un compte bancaire. Cet
ajout se fait a travers la page suivante :

- a x
B3 Sigmaweb x
< C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWER/PAGE_Index/XAEAALRPPWNQTERIZG N_=MENU&ID=M124 o

S'GMWE% z Guichet Clienis Comptes Crédits Collectes Gestion Décisionnel Quiils Coniiguration
Opération diverse bancaire

Opération diverse sur compte bancaire Enregistrer

Information sur le compte bancaire

Compte bancaire v

Numéro

Intitulé

Solde

Information sur I'opération

Qpération v

Libelig

Référence

Effectué par :

Date saisie 30/01/2017 31| Date valeur 30/01/2017 31

Montant
[DEMO - TREICHVILLE]

Cette page est composée de deux groupes de champs: « Informations sur compte
bancaire» et « Information sur le mouvement »

o Les informations sur compte sont automatiquement renseignées apres
sélection du compte bancaire

o Quant au groupe « Information sur le mouvement », il faut sélectionner
une opération dans le champ « Opérations», cela permet de renseigner
les informations sur les champs « Date saisie » et « Libellé »

o Saisir le «kMontant » de la transaction

o Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer le mouvement
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VIl.  « Virement inter-banque »

Un clic sur ce sous-menu permet de gérer les virements interbancaires. Cette gestion se fait
a travers la page suivante :

- [m] X
B3 sigmaweb X
&« C | ® sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE Index/XAEAALNdRGNQTER1Z( /TBAATWD_ACTION_=MENU&ID=M128 w| i F
s'Gng z ‘Guichet Clients Comptes Crédits Collectes ‘Gesfion Décisionnel Qufils Configurafion

Virement inter-banque

Virement inter-banque Valider

Information sur 'émetteur

Emetteur o001 v

Libellé

Solde

Information sur le recepteur

Récepteur 0001 v
Libellé
Solde

Information sur I'opération

Réference
Date de saisie 30/0172017 31

Montant

[DEMO - TREICHVILLE]

Elle est composée de trois groupes de champs: « Informations sur I'émetteur »,
« Information sur le récepteur » et « Informations sur I'opération »

-« Informations sur I’émetteur » : sélectionner le compte bancaire émetteur, ce qui
permet de renseigner les champs « Libellé» et « Solde»

-« Information sur le récepteur » : sélectionner le compte bancaire récepteur, ce qui
permet de renseigner les champs « Libellé» et « Solde»

-« Informations sur I'opération » : saisir les champs « Référence», « Date de saisie» et
« Montant» et cliquer sur le bouton « Valider » pour prendre en compte I'opération
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VIII. « Immobilisations »

Un clic sur ce sous-menu permet de gérer les immobilisations. Cette gestion se fait a travers

la page suivante :

- m} X
B4 Sigmaweb X
< C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/3A8AAMjlcmNmaFp6eWd)dWiqC AA?WD_ACTION_=MENU&ID=M51 b d ‘ H
s'an'vg E Guichet Clients Comples Crédits Collectes Gestion Décisionnel Outils Configuration
Immobilisations
Acquisition Auditer Simulation Détails Nouveau Supprimer
Code o Libella Date d'acquisition o Valeur o Valeur o Amart.nureeQ

Cette page est composée de six boutons « Acquisition », « Auditer», « Simulation »,
« Détails », « Nouveau » et « Supprimer » et un tableau de liste d’immobilisation.
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o « Acquisition » : un clic sur cet élément permet de faire des traitements
liés a I'acquisition

o « Auditer» :un clic sur cet élément permet d’effectuer le traitement
d’audit

o « Simulation » : un clic sue ce bouton ouvre la fenétre suivante

———————————\
/ B Sigmaweb X\
4

& C | @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/3A8AAM]lcmNmaFpbeWdldWtqCAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M51 ﬁ" H

S'G%g E Guichet Clients. Compies Crédits Collecles Gesfion Décisionnel Quiils Configuration

tableau d'amorti:
tableau d'amortissement

Coiit d'acquisition Durée d'amortissement l:l
Cumul o# VCN q# VCF

<« I ’

| N T

Cette page contient quatre champs de saisies et un champ d’option, un tableau de liste
d’amortissement et trois boutons « calculer », « Apergu » et «Retour »

= Saisir tous les champs nécessaires

= Cliquer sur le bouton « Calculer » pour afficher le tableau
d’amortissent

= Cliquer sur le bouton « Apergu » pour afficher un état imprimable
du tableau d’amortissement

= Unclicsur le bouton « Retour » permet de fermer la fenétre
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o «Nouveau »: Un clic sur ce bouton permet de créer une nouvelle
immobilisation a travers la fenétre suivante :

H - [m] X

/ B3 sigmaweb x
B sig

< (= ‘ @ sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/3ABAAMjlcmNmaFpbeWd)dWitgCAA?WD_ACTION_=MENU&ID=M51 hd

slGﬂgé E Guichet Clients Comptes Crédits Collectes Gesfion Décisionnel Oufils Configurafion

Editeur immobilisation Auditer | | Valider | m

Code IM101000001 v

Libelle

(@ Linéaire () Accéléré () Dégressif

Valeur acquisition Date acquisition 30/01/2017 .11, Coef. degressif
Valeur résiduelle Date de sortie 30/01/2017 (31| Amort. Durée
Amort. antérieure Amort. Exercice Amort. Total

positive Dé négative

Compte comptable Compte débit Compte débit
Compte d'amortissement Compte crédit Compte crédit

Compte de charge (] Fin de cycle [ Cession | Perte [ Dégradation

Cette page est composée de deux volets « Généralités» et « Comptabilité» et de plusieurs
champs de saisie et de trois boutons « Auditer », « Valider » et « Retour»

= Saisir tous les champs nécessaires

= « Auditer » : un clic sur ce bouton permet de faire un traitement
d’audit sur 'immobilisation affichée

= « Valider » : un clic sue ce bouton permet de prendre en compte
la création ou la modification I'immobilisation

= « Retour» : un clic sur ce bouton permet de quitter la fenétre

o « Détails » : un clic sur ce bouton permet d’afficher une ligne d’immobilisation
sélectionnée dans le tableau «Liste d'immobilisation » en vue d’une
consultation ou d’une modification.

o «Supprimer »:Un clic sur ce bouton permet de supprimer
I'immobilisation sélectionnée dans le tableau « Liste des immobilisations
».
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IX.  « Gestion budgétaire »

Le budget est un document récapitulatif des recettes et des
dépenses prévisionnelles déterminées et chiffrées pour un exercice comptable a venir.

Dans notre cas il va s’agir d’utiliser toutes les lignes d’opérations qui ont été choisies comme
rubrique de budget en vue d’y faire des prévisions.

D’abord et avant tout, il faut apporter des modifications au niveau de toutes les lignes
d’opérations. Les opérations sont accessibles en cliquant sur « Opération » du
menu « Configuration».

Cocher « Ligne budgétaire », Sélectionner dans le champ « Groupe » (soit Dépot, Retrait,
Crédit, Produits ou charges) et cliquer « Valider ». Ce traitement est obligatoire et se fait en
amont de toute initiative de budgétisation.

Un clic sur ce sous-menu « Gestion budgétaire » permet de gérer le budget. Cette gestion
se fait a travers la page suivante :

B4 Sigmaweb x
& C | © sigmaweb.webhop.net/SIGMAWEB/PAGE_Index/3A8AANSDc2NmaFpée!

-
sianas

Gestion du budget

Annge | 2017 A

Version ‘ Version 1 v | Afficher version... Editer budget... Valider budget... Supprimer

l::»deQ Libellé a Valeur a Janvier a Février a Mars ]

[DEMO - TREICHVILLE]

Cette page est composée de deux champs de sélection « Année » et « Version», de quatre
boutons « Afficher version», « Editer budget...», « Valider budget...» et « Supprimer» et
d’un tableau de liste de « Ligne budgétaire ».

-« Afficher version » : un clic sur ce bouton remplit le tableau en fonction des
informations des deux champs de sélection « Année » et « Version»
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-« Editer budget »: un clic sur ce bouton permet la création d’une ligne
budgétaire. Mais ce bouton affiche deux fenétres différentes selon la génération
du budget. Si le budget n’a pas encore été édité c’est la fenétre « Editer
budget» qui apparait si il a été déja généré c’est la fenétre « Révision du
budget».

-« Valider budget» : un clic sur ce bouton permet de valider toutes les budgétaire
du tableau

-« Supprimer» : un clic sur ce bouton permet de supprimer I'ensemble des
informations du tableau

Editer budget

Révision du budget

Année : 2017 v

Numéro de la révision | Selectionnez la révision |

Dernier mois réalisé |

‘ Réviser ‘ Fermer

Cette fenétre est composée d'un champ de saisie « Variation», de plusieurs de
sélection « Années », « Base »et « Révision » et de deux tableaux

e « Base»
Le budget peut étre calculé selon trois modes correspondants au
champ « Base » : « Grille vide » ou « Réalisé N-1 » ou « Budget N-1 ».

o « @Grille vide » : essentiellement utilisé en début d’activité, la saisie des
montants de lignes budgétaires se fait manuellement
o «Réalisé N-1»: Utilise les lignes budgétaires réalisées I'année
précédente
o « Budget N-1 » : Utilise le budget annuel précédent
e « Année » : I'année ici représente I'année pour laquelle le budget est édité. Le
combo base utilisé permet déja de choisir I'année qui est N-1 donc année affichée
dans le combo année -1
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« Variation % » : c’est le taux de variation en pourcentage, il peut étre négatif ou
positif en fonction des prévisions, elles interviennent que dans deux cas; les
bases « Réalisé N-1 » et « Budget N-1 »

Cliquez sur « Editer» pour prendre en compte les lignes budgétaires ou cliquer
sur le bouton « Fermer » pour quitter

Une fois la premiéere édition terminée le tableau est automatiquement rempli comme nous

I'indique la page suivante :

L

B3 Gestion du budget %

C' | [3 app:85/SIGMAWEB/PAGE_Client_Editeur/rBcAACkpyhNNSG4bGZoQmxWAAA =

k=l- o x

Guichet Clients Comples Creédits Tonfine MonCash Comptabilité _ Configurafions

Année : 2015 v | Version Version1 v Afiicher. Editer Valider Supprimer |

Cmmq Libelle a Valeur

Janvier Février Mars
1 Dépot sur compte
2 Versement Tontine Plus
6 Refrait sur compte
7 Refrait sur tontine
10Déblocage de crédit
12 Frais d'ouverture de compte
18 Frais de tenue de compte
13 Prélévement mise etfrais
14 Frais de dossier de crédit
35 Facture d'eau
37 Réglement du loyer
38 Facture d'électricité
30Entretien et réparation
31Frais de communication
32 Frais de transport
33 Achat de fournitures de bureau
34Tirage et photocopie

clololololololalelalolalalolalalalal®
-

a
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

36 Dotation en carburant

~olololololololololololololololalala &

[CFEFCI TREICHVILLE ][ TREICHVILLE ]

Suite a I'édition de lignes budgétaires, le tableau est automatiquement renseigné, avant

validation, des manipulations sont possibles sur chaque ligne a travers un clic dans une

cellule ou a travers un menu contextuel, accessible par un double.
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4 Gestion du budgst x

& C [ app:8

3/PAGE_Client_Edite

Guichet Clients Comples

Crédils

GtabG

ZoQr

Toniine

MonCash

Comptabilite

Configurafions

Année ‘ 2015 ¥ | Version Version 1

°]

Afficher.

Editer

Valider Supprimer |

Cudr.-:ck Libelle

Details
2 Versement 1]
Valider
6 Retrait sur ci

7 Retrait sur Devalider

10/Déblocage Reintialiser la ligne
12|Frais d'ouve Lisser depuis janvier
18 Frais de ten Supprimer la ligne

13 Prélevemen|  Nouvelle ligne

14 Frais de dossier de credit

35 Facture d'eau
37/Réglement du loyer

38 Facture d'électricité

30 Entretien et réparation

31 Frais de communication

32 Frais de transport

33 Achat de fournitures de bureau
34 Tirage et photocopie

36 Dotation en carburant

o

Valeur

a,

o oo o ocleo oo oo o olooc o ale

Janvier

P

o oo o ocleo oo oo oolcoc o el

Février

a

clolololo|loclolololelolelolelelale

Mars o)

~olololololololololeololololalalale

[CFEFCI TREICHVILLE ][ TREICHVILLE ]

e Sélectionner une ligne

¢ Faite un double-clic sur cette ligne pour afficher le menu contextuel
Ce menu est composé des éléments suivants : « Détails», « Valider», « Dévalider»,

« Réinstaller la ligne», « Lisser depuis janvier», « Supprimer la ligne» et « Nouvelle ligne».

Oniris | www.oniris.ci

- 105 -



GUIDE UTILISATEUR SIGMAWEB
Guide pratique utilisateur

Oniris

Modifier budget

e « Détails» : sélectionner la ligne que l'on souhaite afficher et cliquer sur
« Détails» la fenétre de ligne budgétaire s’affiche.

Base :l Différentiel _

Mois Montant ol v

[Juin

Juillet

Aolt
|Septembre
Octobre

Movembre

Somme |2700000

Cette fenétre de ligne budgétaire est composée de différents champs et d’un tableau,
il est possible d’apporter des modifications.

= «Base»:En cas de modification choisir un mode de calcul de
budget soit « Réalisé N-1 » ou « Budget N-1 ».

= « Dfférentiel » : saisir le nouveau taux a appliquer

=« Calculer » : un clic sur ce bouton permet d’appliquer les modifications a
tous les détails mensuels de la ligne bugétaire concernée. Le
tableau « tableau de détail mensuel de ligne budgétaire », est réactualisée
avec les nouvelles valeurs

e «Valider la ligne » : valide la ligne bugétaire sélectionnée dans le tableau
d’éditeur de budget.

e « Dévalider la ligne » : annule la validation de la ligne bugétaire sélectionnée qui
avait été déja validée.

e « Réinitialiser la ligne » : remet a zéro toutes les valeurs de la ligne budgétaire
sélectionnée
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e « Lisser depuis Janvier » : permet de reconduire le budget du mois de janvier sur
le restant des mois de la ligne budgétaire sélectionnée
e« Supprimer la ligne » : supprime une ligne budgétaire sélectionnée
o « Nouvelle ligne » : un clic sur cet élément permet la création de nouvelle ligne
budgétaire correspondant & des nouvelles opérations qui ont été définies comme
ligne budgétaire ou des lignes qui ont été supprimées.
« Révision du budget»

Lorsque le budget a été déja édité une fois c’est le bouton « Révision du budget» qui
apparait apres un clic sur le bouton « Editer».

Année : 2015 v

Numéro de |a révision | Selectionnez la révision |

Dernier mois réalisé

Cette fenétre est composée de trois champs de sélection et de deux boutons :

e « Année » : un budget peut étre généré plusieurs fois dans une année chaque fois
une version de révision est créée.

e « Numéro de la révision » : sélectionner le numéro de révision (« Révision
1 » ou « Révision 2 » ou « Révision 3 »)

e « Dernier mois réalisé » : préciser le dernier mois concerné dans cette révision

e « Réviser » : cliquer sur ce bouton pour générer le budget dans sa nouvelle
version ou sur « Fermer » pour quitter.

e Toutes lignes budgétaires de la nouvelle version s’affichent dans le tableau, elles
peuvent étre manipulées a souhait.
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